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１ （入札参加資格申請）受付システムの起動Chapter

ポイント

「下関市電子入札システムポータルサイト」の「入札参加資格申請受付
システム入口」も使用できます。入力

いずれかをクリック
（最終的に同じペー
ジに行きます）

「物品の部屋（上下水道局を除く）」又は「業務委託等の部屋（上
下水道局を除く）」から「入札参加資格申請受付システム」へ進むこ
とができます。

下関市ホームページ→「しごと・事業者」→「入札・契約・登録」→「物品の
部屋（上下水道局を除く）」又は「業務委託等の部屋（上下水道局を除く）」
→「業者登録」→「入札参加資格申請（インターネット申請）の受付につい
て」→「随時受付」又は「変更申請」→「入札参加資格申請受付システム入口
（アイコン） 」と進みます。

１ 下関市ホームページトップ画面から「しごと・事業者」内の「入札・契約・登録」を選択します。

ここをクリック

ここをクリック
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２ 「物品の部屋（上下水道局を除く）」又は「業務委託等の部屋（上下水道局を除く）」の「業者登録」を
クリックします。

３ 業者登録内の「入札参加資格申請（インターネット申請）の受付について」をクリックします。
その画面内の「定期受付」、「随時受付」又は「変更申請」をクリックし、次画面にある「入札

参加資格申請受付システム入口（アイコン）」をクリックすると、システムが起動し、入札参加資
格申請受付システムトップメニュー画面が表示されます。

入札参加資格申請

受付システム 入口

ここをクリック

≪ 「入札参加資格申請受付システム」画面≫

ここをクリック



5

パスワードは、利用者のユーザIDとの組み合わせで、利用者が本人
であるかどうか及び利用者資格があるかどうかを確認するための重要
な情報です。定期的に更新することをお勧めします。

なお、パスワードの有効期限は６ヶ月となります。

２ パスワードの更新
Chapter

ポイント パスワードは定期的に更新してください。

パスワードを紛失した場合は、必ず再発行の手続きをとってください。
再発行の手続きをすると、現在使用中のパスワードは使用することがで
きなくなります。仮パスワードを通知するので、新しいパスワードに更新
して使用してください。

画面展開フロー

トップメニュー画面

メインページ画面

ログイン（登録申請）

パスワード更新

パスワード更新完了

クリック

クリック

送 信

登 録

戻 る

戻 る
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ここを
クリック

入力

１ 入札参加資格申請受付システムトップメニュー画面から業務区分「3.物品・役務」を選択
します。

２ 入札参加資格申請受付システムメインページが表示されます。左の「パスワード更新」を
クリックします。

ここをクリック

３ 受付番号、ユーザＩＤ及びパスワードを入力し、「送信」をクリックしてください。
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4 パスワードの更新を行います。
この操作により今まで使用していた（通知した）パスワードは使用できなくなります。
変更したいパスワードを「新パスワード」欄に入力してください。
※パスワードは半角英数字８文字以上20文字以内です。

※パスワード完了メールは届きません。「新パスワード」は必ずメモをとっておいてください。

受付番号、ユーザＩＤ、
パスワードは安全に管理
し、忘れないようにして
ください。

間違いなく入力したら「送信」をクリック

■「リセット」→入力した値をすべて削除（クリア）して再入力したいとき。
■「戻る」→ログイン（登録申請）画面に戻る。

５ 「パスワード更新完了画面」が表示されたら終了です。「戻る」をクリックして「入札参
加資格申請受付システムメインページ」に戻ります。

新しいパスワードを
2回入力


