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下 関 市 長   前  田  晋 太 郎   

 

 

行 政 監 査 の 結 果 に 関 す る 報 告 に 係 る 措 置 の 通 知 に つ い て  

 

 

平 成 ３ ０ 年 ３ 月 ２ ９ 日 付 け 監 査 報 告 第 ９ 号 に よ り 提 出 の あ り ま し た

行 政 監 査 の 結 果 に 関 す る 報 告 書 に お い て 、改 善 等 を 要 す る 事 項 と し て 指

摘 の あ り ま し た 事 項 等 に つ い て 、 別 添 の と お り 措 置 を 講 じ ま し た の で 、

地 方 自 治 法（ 昭 和 ２ ２ 年 法 律 第 ６ ７ 号 ）第 １ ９ ９ 条 第 １ ２ 項 の 規 定 に よ

り 通 知 し ま す 。  
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２  実 地 調 査 結 果  

 

（ ７ ） 環 境 部 環 境 政 策 課   

ア  下 関 市 地 球 温 暖 化 対 策 推 進 協 議 会  

当 協 議 会 は 、温 室 効 果 ガ ス の 削 減 に 向 け 、市 民 、事 業 者 、学 識 経 験 者 、

民 間 団 体 及 び 行 政 な ど 地 域 の あ ら ゆ る 構 成 員 の 協 働 の も と 、 地 域 に お け

る 地 球 温 暖 化 対 策 を 協 議・実 践 し 、人 と 自 然 が 共 生 す る 環 境 み ら い 都 市・

し も の せ き の 実 現 を 目 的 と し て い る 。  

平 成 20 年 6 月 1 日 に 発 足 し 、 規 約 第 1 5 条 に 「 本 会 の 事 務 局 は 、 当 分

の 間 、下 関 市 環 境 部 環 境 政 策 課 内 に 置 き 、庶 務 及 び 会 計 事 務 を 処 理 す る 。」

と 定 め て い る 。  

収 入 は 、 市 か ら の 委 託 料 で あ る が 、 団 体 の 会 計 事 務 は 市 職 員 が 執 行 し

て い る 。 支 出 の 主 な も の は 、 緑 の カ ー テ ン 設 置 、 ノ ー マ イ カ ー デ ー 啓 発

資 材 、 ク ー ル ビ ズ ・ ウ ォ ー ム ビ ズ ポ ス タ ー 作 成 及 び ウ ォ ー ム ビ ズ ラ ン チ

料 理 コ ン テ ス ト に 係 る 費 用 等 で あ る 。  

【 改 善 を 要 す る 事 項 】  

（ ア ） 立 替 払 い を 行 っ て お り 、 経 費 支 出 伺 に そ の 旨 が 記 録 さ れ て い た が 、

領 収 書 （ 写 し ） 又 は 立 替 者 の 確 認 印 が あ る と 、 よ り 明 白 に な る た め 改

善 を 図 ら れ た い 。 ま た 、 や む を 得 ず 立 替 払 い を 行 っ た 場 合 は 、 担 当 者

の 記 憶 に 頼 る の で は な く 、 遅 滞 な く そ の 経 過 を 文 書 に よ り 記 録 し 、 預

金 通 帳 、 金 銭 出 納 簿 及 び 領 収 書 等 の 日 付 及 び 金 額 に 不 整 合 が 生 じ る こ

と の な い よ う に 改 善 を 図 ら れ た い 。  

［ 措 置 状 況 ］  

（ ア ） 立 替 払 い を 行 う 場 合 は 、 立 替 者 が 立 替 を 行 う 前 に 文 書 に よ り 承 認 を

受 け 、 立 替 後 に 経 費 支 出 伺 の 備 考 欄 に 立 替 者 が 受 領 印 を 押 印 す る と と

も に 、 預 金 通 帳 、 金 銭 出 納 簿 及 び 領 収 書 等 の 日 付 及 び 金 額 と 整 合 を 図

る よ う に 改 め ま し た 。  

 

（ イ ） 当 該 業 務 の 実 施 に つ い て は 、 市 か ら 下 関 市 地 球 温 暖 化 対 策 推 進 協 議

会 に 委 託 さ れ て い る 。 本 来 、 委 託 は 地 方 公 共 団 体 自 身 が 直 接 行 う べ き

業 務 以 外 の 業 務 に つ い て 、 効 率 的 か つ 円 滑 に 業 務 を 遂 行 す る た め 、 外



2 

 

部 機 関 等 に 発 注 す る も の で あ る が 、 委 託 先 で あ る 当 協 議 会 の 事 務 局 が

環 境 政 策 課 内 に 置 か れ 、 実 態 と し て 市 職 員 自 ら 委 託 業 務 を 遂 行 し て い

る 現 状 を 鑑 み る と 、 当 業 務 を 委 託 す る こ と に 疑 義 が あ る 。 業 務 の 実 施

方 法 に つ い て 検 討 し 、 改 善 を 図 ら れ た い 。  

（ イ ） 下 関 市 地 球 温 暖 化 対 策 地 域 協 議 会 に お け る 事 務 局 は 、 発 足 当 時 よ り

規 約 第 １ ５ 条 に よ り 、 当 分 の 間 環 境 政 策 課 に 置 か れ て い ま し た が 、 他

に 事 務 局 を 行 う 者 が 見 つ か ら な い た め 、 市 の 予 算 で 直 接 執 行 す る こ と

を 検 討 し 、 平 成 ３ ０ 年 ５ 月 ３ １ 日 開 催 の 第 1 回 総 会 に て 承 認 を 得 ま し

た 。 こ れ を 受 け 今 年 度 予 算 要 求 を 行 い 、 平 成 ３ １ 年 ３ 月 開 催 予 定 の 総

会 に お い て 規 約 第 １ ５ 条 か ら 第 １ ７ 条 を 改 正 し 、 平 成 ３ １ 年 度 か ら 地

球 温 暖 化 対 策 業 務 を 市 の 予 算 で 直 接 執 行 す る 予 定 で す 。  

 

【 意 見 】  

（ ア ） 会 計 事 務 に 関 し て 、 団 体 独 自 に 定 め た 会 計 規 程 等 が 作 成 さ れ て い な か

っ た 。 適 正 な 会 計 事 務 の 執 行 に 向 け 、 独 自 の 会 計 規 程 等 の 整 備 を 行 う こ

と が 望 ま し い 。  

［ 措 置 状 況 ］  

（ ア ）【 改 善 を 要 す る 事 項 】で 述 べ た と お り 平 成 ３ １ 年 度 か ら 地 球 温 暖 化 対

策 業 務 を 市 の 予 算 で 直 接 執 行 し ま す 。  

 

（ ８ ） 産 業 振 興 部 産 業 振 興 課   

ア  下 関 ブ ラ ン ド 推 進 協 議 会  

当 協 議 会 は 、 全 国 に 通 じ る 高 い 商 品 力 が あ り 、 下 関 市 の イ メ ー ジ 向 上

に 繋 が る 産 品 等 を 「 下 関 ブ ラ ン ド 」 と し て 認 定 し 、 全 国 に 向 け て 積 極 的

な 情 報 発 信 活 動 を 行 う こ と に よ り 、下 関 市 の 知 名 度 向 上 を 図 る と と も に 、

物 産 及 び 地 域 全 体 の 評 価 の 向 上 、 観 光 誘 客 の 促 進 に よ る 経 済 効 果 の 拡 大

に 繋 げ 、 地 域 活 性 化 に 資 す る こ と を 目 的 と し て い る 。  

収 入 の 主 な も の は 、 市 か ら の 委 託 料 、 認 定 シ ー ル 手 数 料 等 で あ り 、 支

出 の 主 な も の は 、よ う け 売 っ ち ゃ ろ 事 業（ 販 路 拡 大 推 進 事 業 ）、下 関 ブ ラ

ン ド Ｐ Ｒ 事 業 及 び ア ン テ ナ シ ョ ッ プ 事 業 に 係 る 費 用 等 で あ る 。 キ ャ ッ シ

ュ カ ー ド を 保 有 し 、カ ー ド に よ る 振 込 及 び 現 金 の 引 出 し 等 を 行 っ て い る 。
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ま た 、 キ ャ ッ シ ュ カ ー ド は 管 理 職 員 が 保 管 し て お り 、 使 用 の 都 度 、 会 計

伺 書 に よ り 使 用 許 可 を 受 け て い る が 、 暗 証 番 号 は 担 当 者 の み が 認 識 し て

い た 。 な お 、 小 口 現 金 3 万 円 に つ い て は 、 課 内 の 金 庫 に 適 正 に 保 管 さ れ

て い た 。  

【 改 善 を 要 す る 事 項 】  

（ ア ） 当 該 業 務 の 実 施 に つ い て は 、 市 か ら 下 関 ブ ラ ン ド 推 進 協 議 会 に 委 託

さ れ て い る 。 本 来 、 委 託 は 地 方 公 共 団 体 自 身 が 直 接 行 う べ き 業 務 以 外

の 業 務 に つ い て 、 効 率 的 か つ 円 滑 に 業 務 を 遂 行 す る た め 、 外 部 機 関 等

に 発 注 す る も の で あ る が 、 委 託 先 で あ る 当 協 議 会 の 事 務 局 が 産 業 振 興

課 内 に 置 か れ 、 実 態 と し て 市 職 員 自 ら 委 託 業 務 を 遂 行 し て い る 現 状 を

鑑 み る と 、 当 業 務 を 委 託 す る こ と に 疑 義 が あ る 。 業 務 の 実 施 方 法 に つ

い て 検 討 し 、 改 善 を 図 ら れ た い 。  

［ 措 置 状 況 ］  

（ ア ）「 下 関 ブ ラ ン ド 発 信 事 業 」に つ い て は 、平 成 ３ ０ 年 度 よ り 従 来 の 委

託 事 業 の み で の 執 行 を 改 め 、新 た に 旅 費 、消 耗 品 費 、委 託 料 、負 担 金

に 分 割 し て 計 上 し 、物 販 イ ベ ン ト 参 加 調 整 な ど 市 で 実 施 が 困 難 な 部 分

を 除 き 直 接 事 業 と す る こ と に し ま し た 。  

 

【 意 見 】  

（ ア ）会 計 事 務 に 関 し て 、団 体 独 自 に 定 め た 会 計 規 程 等 が 作 成 さ れ て い な

か っ た 。適 正 な 会 計 事 務 の 執 行 に 向 け 、独 自 の 会 計 規 程 等 の 整 備 を 行

う こ と が 望 ま し い 。  

［ 措 置 状 況 ］  

（ ア ）「 下 関 ブ ラ ン ド 発 信 事 業 」 に つ い て は 、 平 成 ３ ０ 年 度 よ り 下 関 ブ

ラ ン ド 推 進 協 議 会 に 委 託 を 行 わ ず 、 市 が 直 接 実 施 す る こ と に し ま し

た 。  

 

（ イ ）キ ャ ッ シ ュ カ ー ド を 保 有 し て い る が 、キ ャ ッ シ ュ カ ー ド は 、急 な 出

費 を 必 要 と す る 際 に は 、直 ち に 対 応 で き る メ リ ッ ト が あ る 一 方 で 、そ

の 便 利 さ が 事 件・事 故 に つ な が る 恐 れ が あ る こ と か ら 、キ ャ ッ シ ュ カ

ー ド の 必 要 性 に つ い て 改 め て 検 討 さ れ た い 。ま た 、今 後 も 保 有 を 続 け
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る 場 合 は 、そ の 使 用 に あ た っ て は 可 能 な 限 り 緊 急 時 に 限 定 し 、管 理 は

所 属 長 又 は 管 理 職 員 が 担 当 す る な ど 、厳 重 な 管 理 運 用 を 行 う こ と と し 、

暗 証 番 号 に つ い て は 、担 当 者 の み が 認 識 し て い る こ と か ら 、そ の 管 理

の 仕 方 に つ い て も 検 討 さ れ た い 。  

［ 措 置 状 況 ］  

（ イ ）「 下 関 ブ ラ ン ド 発 信 事 業 」 に つ い て は 、 平 成 ３ ０ 年 度 よ り 下 関 ブ ラ

ン ド 推 進 協 議 会 に 委 託 を 行 わ ず 、 市 が 直 接 実 施 す る こ と に し ま し た 。 

 

（ ９ ） 農 林 水 産 振 興 部 水 産 課  

ア  下 関 地 区 魚 食 普 及 推 進 協 議 会  

当 協 議 会 は 、 日 本 人 の 食 生 活 に と っ て な く て は な ら な い 水 産 物 の 栄 養

特 性 と 魚 食 方 法 の 広 報 及 び 普 及 を 推 進 す る と と も に 、 水 産 物 の 物 流 の 安

定 を 図 る こ と を 目 的 と し て い る 。    

収 入 の 主 な も の は 、 卸 売 業 者 、 漁 業 協 同 組 合 （ 生 産 者 ） 及 び 加 工 業 者

等 の 会 員 か ら の 会 費 で あ り 、 支 出 の 主 な も の は 、 お さ か な 料 理 教 室 補 助

金 等 で あ る 。平 成 2 9 年 度 に 、下 関 地 区 魚 食 普 及 推 進 協 議 会 総 会 に 係 る 飲

料 代 の 支 出 に お い て 、 立 替 払 い を 行 っ て い た 。  

【 改 善 を 要 す る 事 項 】  

（ ア ） 立 替 払 い を 行 っ て い た が 、 そ れ を 証 す る も の が 文 書 に よ り 記 録 さ れ

て い な か っ た 。 や む を 得 ず 立 替 払 い を 行 っ た 場 合 は 、 担 当 者 の 記 憶 に

頼 る の で は な く 、 遅 滞 な く そ の 経 過 を 文 書 に よ り 記 録 し 、 預 金 通 帳 、

金 銭 出 納 簿 及 び 領 収 書 等 の 日 付 及 び 金 額 に 不 整 合 が 生 じ る こ と の な

い よ う に 改 善 を 図 ら れ た い 。  

［ 措 置 状 況 ］  

（ ア ）会 計 事 務 に 関 し て 、団 体 独 自 の 会 計 規 則「 下 関 地 区 魚 食 普 及 推 進 協

議 会 会 計 規 則 」 を 策 定 し 、 平 成 ３ ０ 年 ７ 月 １ ２ 日 よ り 施 行 し ま し た 。  

  や む を 得 な い 事 由 に よ り 本 協 議 会 の 事 務 に お い て 立 替 払 い が 生 じ た

場 合 は 、 立 替 払 い に つ い て 定 め た 、 同 規 則 第 １ ７ 条 の 規 定 に 基 づ く 処

理 を 行 い ま す 。（ 領 収 書 及 び そ れ に 類 す る 書 類 に 立 替 払 日 、立 替 払 金 額 、

立 替 払 者 を 明 記 し 、 か つ 立 替 払 者 の 確 認 印 を 押 印 す る 。）  
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【 意 見 】  

（ ア ） 会 計 事 務 に 関 し て 、 団 体 独 自 に 定 め た 会 計 規 程 等 が 作 成 さ れ て い な

か っ た 。 適 正 な 会 計 事 務 の 執 行 に 向 け 、 独 自 の 会 計 規 程 等 の 整 備 を 行

う こ と が 望 ま し い 。  

［ 措 置 状 況 ］  

（ ア ）前 述 の と お り 、会 計 事 務 に 関 し て 、団 体 独 自 の 会 計 規 則「 下 関 地 区

魚 食 普 及 推 進 協 議 会 会 計 規 則 」を 策 定 し 、平 成 ３ ０ 年 ７ 月 １ ２ 日 よ り

施 行 し ま し た 。（ 平 成 ３ ０ 年 ７ 月 １ ２ 日 決 裁 済 み ）  

 

イ  下 関 く じ ら 普 及 啓 発 キ ャ ン ペ ー ン 実 行 委 員 会  

当 委 員 会 は 、 下 関 市 内 に お け る く じ ら の 普 及 啓 発 を 行 う こ と に よ り 、

鯨 文 化 の 情 報 発 信 及 び 鯨 肉 の 消 費 拡 大 を 図 る こ と を 目 的 と し て い る 。  

収 入 の 主 な も の は 、 市 負 担 金 で あ り 、 支 出 の 主 な も の は 、 調 理 実 習 等

補 助 費 等 で あ る 。平 成 28 年 度 に 、サ マ ー ス ク ー ル 参 加 者 へ の 鯨 商 品 の 提

供 に 係 る 支 出 に お い て 立 替 払 い を 行 っ て い た が 、 サ マ ー ス ク ー ル は 平 成

28 年 度 を も っ て 事 業 を 終 了 し て い る 。  

【 改 善 を 要 す る 事 項 】  

な し  

【 意 見 】  

  （ ア ） キ ャ ッ シ ュ カ ー ド を 保 有 し て い る が 、 実 行 委 員 会 の 発 足 （ 平 成 23

年 7 月 28 日 ） 以 降 一 度 も 使 用 さ れ て い な か っ た 。 不 必 要 な も の を 預 金

通 帳 と と も に 大 切 に 保 管 す る 理 由 は な く 、 事 件 ・ 事 故 防 止 の 観 点 か ら

も 、 早 急 に 金 融 機 関 に 処 分 方 法 を 確 認 の 上 、 キ ャ ッ シ ュ カ ー ド の 処 分

に つ い て 検 討 さ れ た い 。  

[措 置 状 況 ]  

（ ア ） キ ャ ッ シ ュ カ ー ド に つ い て は 、 平 成 ３ ０ 年 ７ 月 １ ８ 日 を も っ て 金 融

機 関 に お い て 、 適 正 に 処 分 を 行 い ま し た 。  

 

（ イ ） 会 計 事 務 に 関 し て 、 団 体 独 自 に 定 め た 会 計 規 程 等 が 作 成 さ れ て い な

か っ た 。 適 正 な 会 計 事 務 の 執 行 に 向 け 、 独 自 の 会 計 規 程 等 の 整 備 を 行

う こ と が 望 ま し い 。  
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[措 置 状 況 ]  

（ イ ）会 計 事 務 に 関 し て 、団 体 独 自 の 会 計 規 則「 下 関 く じ ら 普 及 啓 発 キ ャ

ン ペ ー ン 実 行 委 員 会 会 計 規 則 」を 策 定 し 、平 成 ３ ０ 年 ９ 月 １ 日 よ り 施

行 し ま し た 。（ 平 成 ３ ０ 年 ７ 月 １ ８ 日 決 裁 済 み ）      

   

ウ  下 関 ・ 長 門 鯨 文 化 交 流 事 業 推 進 協 議 会  

当 協 議 会 は 、 捕 鯨 の 歴 史 に 深 い 関 わ り を 持 つ 下 関 市 及 び 長 門 市 の 市 民

や 地 域 の 人 々 に 対 し 、 鯨 文 化 や 捕 鯨 の 歴 史 な ど に つ い て 啓 発 活 動 を 行 う

と と も に 、 鯨 を 通 じ た 交 流 活 動 の 促 進 を 図 る こ と を 目 的 と し て い る 。  

収 入 の 主 な も の は 、 両 市 の 負 担 金 で あ り 、 支 出 の 主 な も の は 、 ツ ア ー

事 業 費 、 鯨 鍋 事 業 費 、 マ ッ プ 事 業 費 及 び Ｐ Ｒ 事 業 費 等 で あ る 。 規 約 第 8

条 に 、事 務 局 は  2 年 ご と の 持 ち 回 り と す る 旨 が 規 定 さ れ て お り 、平 成 29

年 度 及 び 平 成 30 年 度 は 、 長 門 市 商 工 水 産 課 に 事 務 局 が 設 置 さ れ て い る 。 

【 改 善 を 要 す る 事 項 】  

な し  

【 意 見 】  

（ ア ） 会 計 事 務 に 関 し て 、 団 体 独 自 に 定 め た 会 計 規 程 等 が 作 成 さ れ て い な

か っ た 。 適 正 な 会 計 事 務 の 執 行 に 向 け 、 独 自 の 会 計 規 程 等 の 整 備 を 行

う こ と が 望 ま し い 。  

[措 置 状 況 ]  

（ ア ）会 計 事 務 に 関 し て 、団 体 独 自 の 会 計 規 則「 下 関・長 門 鯨 文 化 交 流 事 業

推 進 協 議 会 会 計 規 則 」 を 策 定 し ま し た 。（ 平 成 ３ ０ 年 ７ 月 ２ ６ 日 決 裁 済

み ）  

本 協 議 会 に 関 し て は 、 事 務 局 を 下 関 市 水 産 課 及 び 長 門 市 商 工 水 産 課 が

持 ち 回 り で 担 っ て い る た め 、 本 会 計 規 則 に つ い て は 、 次 回 、 下 関 市 水 産

課 に 事 務 局 が 移 行 す る 平 成 ３ １ 年 ６ 月 １ 日 （ 総 会 予 定 日 ） よ り 施 行 予 定

で す 。  

 

（ 13） 下 関 市 菊 川 総 合 支 所 地 域 政 策 課  

ア  下 関 市 菊 川 町 ふ る さ と づ く り 推 進 協 議 会  

当 協 議 会 は 、 郷 土 に 培 わ れ た こ こ ろ の ふ れ あ う ま ち づ く り を 目 標 に 、
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心 と 心 の 連 帯 感 及 び 人 と 人 の 絆 の 強 化 か ら 、 自 主 的 か つ 創 造 的 な 積 極 的

活 動 及 び 自 立 と 連 帯 を 基 調 と す る ま ち づ く り の 気 運 を 醸 成 す る あ た た か

い ま ち づ く り 活 動 を 推 進 す る こ と を 目 的 と し て い る 。   

規 約 第 3 条 に 、「 協 議 会 の 事 務 局 は 、下 関 市 菊 川 総 合 支 所 地 域 政 策 課 に

置 く 。」と 定 め 、事 業 と し て は 、平 成 2 8 年 度 に 、菊 川 文 化 産 業 祭 の 開 催 、

菊 川 ふ る さ と 再 発 見 事 業 及 び 地 域 交 流 事 業 （ 新 年 互 礼 会 ） を 実 施 し て い

る 。ま た 、菊 川 文 化 産 業 祭 に つ い て は 、平 成 29 年 度 か ら 文 化 部 門 に つ い

て は 市 が 直 接 実 施 し て い る 。  

【 改 善 を 要 す る 事 項 】  

な し  

【 意 見 】  

（ ア ） 金 庫 に 各 種 預 金 通 帳 等 を 保 管 し て い る が 、 ダ イ ヤ ル 式 で あ る が 鍵 に

よ る 施 錠 の み を 行 っ て お り 、 ま た 、 ダ イ ヤ ル 番 号 は 課 長 だ け が 把 握 し

て い た 。事 件・事 故 防 止 の 観 点 か ら ダ イ ヤ ル を 使 用 し 、複 数（ 2～ 3 人

程 度 ） の 特 定 の 管 理 者 に よ り 管 理 す る よ う 検 討 さ れ た い 。  

[措 置 状 況 ]  

（ ア ） 預 金 通 帳 等 の 保 管 に つ い て 、 金 庫 の ダ イ ヤ ル 及 び 鍵 に よ る 施 錠 を 行

い 、 複 数 人 で 管 理 す る こ と に よ り 、 事 件 事 故 防 止 を 図 っ て い ま す 。  

 

（ イ ） 会 計 事 務 に 関 し て 、 団 体 独 自 に 定 め た 会 計 規 程 等 が 作 成 さ れ て い な

か っ た 。 適 正 な 会 計 事 務 の 執 行 に 向 け 、 独 自 の 会 計 規 程 等 の 整 備 を 行

う こ と が 望 ま し い 。  

[措 置 状 況 ]  

（ イ ） 下 関 市 菊 川 町 ふ る さ と づ く り 推 進 協 議 会 会 計 処 理 規 程 （ 平 成 ３ ０ 年

９ 月 １ 日 施 行 ） を 整 備 し 、 適 正 に 会 計 事 務 を 行 っ て い ま す 。  

 

イ  小 日 本 ぶ ち う ま 鍋 実 行 委 員 会  

当 委 員 会 は 、田 部 川 河 川 公 園 に お い て 1 0 月 に 、菊 川 町 観 光 協 会 等 を 中

心 と し た イ ベ ン ト を 開 催 し 、 地 元 農 産 物 の Ｐ Ｒ を 行 う こ と を 目 的 と し て

お り 、 イ ベ ン ト で は 、 合 鴨 肉 、 海 老 芋 、 及 び 菊 麺 等 菊 川 産 の 食 材 を 使 用

し た 鍋 料 理 を 提 供 し て い る 。  
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平 成 28 年 度 の イ ベ ン ト で 、急 な 雨 に よ り 急 遽 ビ ニ ー ル 風 呂 敷 を 購 入 す

る 際 に 立 替 払 い を 行 っ て い た が 、 文 書 に よ る 記 録 が な か っ た 。  

【 改 善 を 要 す る 事 項 】  

（ ア ） 立 替 払 い を 行 っ て い た が 、 そ れ を 証 す る も の が 文 書 に よ り 記 録 さ れ

て い な か っ た 。 や む を 得 ず 立 替 払 い を 行 っ た 場 合 は 、 担 当 者 の 記 憶 に

頼 る の で は な く 、 遅 滞 な く そ の 経 過 を 文 書 に よ り 記 録 し 、 預 金 通 帳 、

金 銭 出 納 簿 及 び 領 収 書 等 の 日 付 及 び 金 額 に 不 整 合 が 生 じ る こ と の な

い よ う に 改 善 を 図 ら れ た い 。  

[措 置 状 況 ]  

（ ア ）立 替 を 行 っ た 場 合 は 、領 収 書 に 立 替 者 名 を 記 録 し 、立 替 の 支 払 い の

際 に 立 替 者 の 受 領 印 及 び 受 領 日 の 記 載 を さ せ 、証 憑 書 類 等 の 日 付 及 び

金 額 に 不 整 合 が 生 じ る こ と の な い よ う に 改 善 し ま し た 。  

 

【 意 見 】  

（ ア ） 団 体 の 設 置 に あ た っ て の 根 拠 と な る 規 約 等 が 整 備 さ れ て お ら ず 、 団

体 の 会 計 事 務 を 行 っ て い る 経 緯 は 不 明 で あ る 。 今 後 も 継 続 す る の で あ

れ ば 、 早 急 に 団 体 の 設 置 に 係 る 規 約 等 を 整 備 す る こ と が 望 ま し い 。  

[措 置 状 況 ]  

（ ア ）団 体 設 置 根 拠 と な る 規 約 と し て 、小 日 本 ぶ ち う ま 鍋 実 行 委 員 会 会 則

（ 平 成 3 0 年 9 月 1 日 施 行 ） を 整 備 し ま し た 。 事 務 局 を 下 関 市 菊 川 総

合 支 所 地 域 政 策 課 に 置 い て 、 会 計 事 務 を 行 う こ と と し ま し た 。  

 

（ イ ） 会 計 事 務 に 関 し て 、 団 体 独 自 に 定 め た 会 計 規 程 等 が 作 成 さ れ て い な

か っ た 。 適 正 な 会 計 事 務 の 執 行 に 向 け 、 独 自 の 会 計 規 程 等 の 整 備 を 行

う こ と が 望 ま し い 。  

[措 置 状 況 ]  

（ イ ） 小 日 本 ぶ ち う ま 鍋 実 行 委 員 会 会 計 処 理 規 程 （ 平 成 3 0 年 9 月 1 日 施

行 ） を 整 備 し 、 適 正 に 会 計 事 務 を 行 っ て い ま す 。  

 

エ  日 本 赤 十 字 社 山 口 県 支 部 下 関 市 区 菊 川 分 区  

当 菊 川 分 区 は 、赤 十 字 の 理 想 と す る 人 道 的 任 務 を 達 成 す る こ と を 目 的
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と し 、 山 口 県 支 部 の 下 部 組 織 と し て 運 営 事 務 及 び 各 種 赤 十 字 事 業 を 実 施

し て い る 。 日 本 赤 十 字 社 定 款 に お い て 、 市 に 下 部 組 織 と し て の 下 関 市 区

を 区 域 に わ け て 分 区 を 置 く 旨 が 定 め ら れ て い る 。  

地 区 分 区 交 付 金 、 活 動 資 金 及 び 義 援 金 に 係 る 会 計 事 務 等 に つ い て は 、

日 本 赤 十 字 社 定 款 、支 部 規 則 及 び 会 計 規 則 に 基 づ き 事 務 処 理 を 行 っ て い

る 。  

【 改 善 を 要 す る 事 項 】  

（ ア ） 平 成 2 8 年 度 に お け る 熊 本 地 震 災 害 義 援 金 の 会 計 事 務 に つ い て 、 山

口 県 立 田 部 高 校 か ら の 義 援 金 を 担 当 職 員 の み の 判 断 で 、 日 本 赤 十 字 社

山 口 県 支 部 長 に 送 金 し て い た 。 ま た 、 義 援 金 の 内 訳 は 、 担 当 職 員 が パ

ソ コ ン で 管 理 し て お り 、 金 銭 出 納 簿 を 備 え て い な か っ た 。 担 当 者 の 判

断 の み で 入 金 及 び 支 出 等 の 事 務 が 行 わ れ る こ と が な い よ う 、 早 急 に 、

文 書 に よ り 管 理 監 督 者 の 意 思 決 定 を 行 う よ う 改 善 を 図 ら れ た い 。  

[措 置 状 況 ]  

（ ア ）義 援 金 、救 援 金 、活 動 資 金 や 寄 付 金 、全 て の 収 支 に つ い て 、経 費 収

支 伺（ 分 区 長（ 総 合 支 所 長 ）決 裁 ）を 回 議 す る と と も に 、金 銭 出 納 帳

に よ り 管 理 す る こ と と し ま し た 。  

ま た 、現 金 の 取 扱 い に つ い て は 、複 数 人 で 行 う こ と と し 、経 費 収 支

伺 中 に 現 金 確 認 者 欄 を 設 け 、現 金 確 認 者 の 記 録 を 残 す よ う に 改 め ま し

た 。  

 

【 意 見 】  

（ ア ） 収 入 及 び 支 出 事 務 に お い て 、 現 金 、 預 金 通 帳 、 金 券 類 及 び 会 計 事 務

に 係 る 文 書 に 関 す る 管 理 監 督 者 の 確 認 は 、年 度 末 に 1 回 の み 行 っ て い

た 。 今 後 は 、 定 期 的 な 確 認 を 行 う よ う 検 討 さ れ た い 。  

[措 置 状 況 ]  

（ ア ）会 計 事 務 に 係 る 文 書 に つ い て 、毎 月 末 に 金 銭 出 納 帳 及 び 出 納 報 告 書

を 分 区 長（ 総 合 支 所 長 ）ま で 回 付 し て 、管 理 監 督 者 に よ る 確 認 を 行 っ

て い ま す 。  
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（ 14） 下 関 市 豊 田 総 合 支 所 地 域 政 策 課  

カ  日 本 赤 十 字 社 山 口 県 支 部 下 関 市 区 豊 田 分 区  

当 豊 田 分 区 は 、 赤 十 字 の 理 想 と す る 人 道 的 任 務 を 達 成 す る こ と を 目 的

と し 、 山 口 県 支 部 の 下 部 組 織 と し て 運 営 事 務 及 び 各 種 赤 十 字 事 業 を 実 施

し て い る 。 日 本 赤 十 字 社 定 款 に お い て 、 市 に 下 部 組 織 と し て の 下 関 市 区

を 区 域 に わ け て 分 区 を 置 く 旨 が 定 め ら れ て い る 。  

地 区 分 区 交 付 金 、 活 動 資 金 及 び 義 援 金 に 係 る 会 計 事 務 等 に つ い て は 、

日 本 赤 十 字 社 定 款 、 支 部 規 則 及 び 会 計 規 則 に 基 づ き 事 務 処 理 を 行 っ て い

る が 、 防 災 訓 練 用 資 材 （ 非 常 炊 き 出 し 食 材 ） の 購 入 に つ い て 、 立 替 払 い

が 行 わ れ て い た 。  

【 改 善 を 要 す る 事 項 】  

（ ア ） 立 替 払 い を 行 っ て い た が 、 そ れ を 証 す る も の が 文 書 に よ り 記 録 さ れ

て い な か っ た 。 や む を 得 ず 立 替 払 い を 行 っ た 場 合 は 、 担 当 者 の 記 憶 に

頼 る の で は な く 、 遅 滞 な く そ の 旨 を 文 書 で 記 録 し 、 預 金 通 帳 、 金 銭 出

納 簿 及 び 領 収 書 等 の 日 付 及 び 金 額 に 不 整 合 が 生 じ る こ と の な い よ う

に 改 善 を 図 ら れ た い 。  

[措 置 状 況 ]  

（ ア ）や む を 得 ず 立 替 払 い を 行 っ た 場 合 、立 替 え 者 か ら の 報 告 後 速 や か に

負 担 行 為 兼 支 出 命 令 書 を 作 成 し 、決 裁 後 払 い 出 し の 手 続 き を 行 っ て い

ま す 。                        

代 金 の 受 取 の 際 は 、受 取 人 の サ イ ン 、押 印 、受 領 日 を 負 担 行 為 兼 支

出 命 令 書 に 明 記 し 文 書 で 記 録 す る よ う 改 善 し ま し た 。  

 

【 意 見 】  

な し  

 

（ 16） 下 関 市 豊 浦 総 合 支 所 地 域 政 策 課  

ア  日 本 赤 十 字 社 山 口 県 支 部 下 関 市 区 豊 浦 分 区  

当 分 区 は 、赤 十 字 の 理 想 と す る 人 道 的 任 務 を 達 成 す る こ と を 目 的 と し 、

山 口 県 支 部 の 下 部 組 織 と し て 運 営 事 務 及 び 各 種 赤 十 字 事 業 を 実 施 し て い

る 。 日 本 赤 十 字 社 定 款 に お い て 、 市 に 下 部 組 織 と し て の 下 関 市 区 を 区 域
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に わ け て 分 区 を 置 く 旨 が 定 め ら れ て い る 。  

地 区 分 区 交 付 金 、 活 動 資 金 及 び 義 援 金 に 係 る 会 計 事 務 等 に つ い て は 、

日 本 赤 十 字 社 定 款 、 支 部 規 則 及 び 会 計 規 則 に 基 づ き 事 務 処 理 を 行 っ て い

る 。 町 防 災 救 急 訓 練 （ 平 成 29 年 8 月 27 日 実 施 ） に お い て 、 立 替 払 い に

よ り 訓 練 で 使 用 す る 氷 を 購 入 し て い た が 、 支 払 負 担 行 為 決 議 伺 書 兼 支 出

命 令 書 を 見 る 限 り は 、 立 替 え の 記 録 は な く 、 通 常 の 支 払 い と 変 わ り は な

か っ た 。  

【 改 善 を 要 す る 事 項 】  

（ ア ） 立 替 払 い を 行 っ て い た が 、 そ れ を 証 す る も の が 文 書 に よ り 記 録 さ れ

て い な か っ た 。 や む を 得 ず 立 替 払 い を 行 っ た 場 合 は 、 担 当 者 の 記 憶 に

頼 る の で は な く 、 遅 滞 な く そ の 旨 を 文 書 で 記 録 し 、 預 金 通 帳 、 金 銭 出

納 簿 及 び 領 収 書 等 の 日 付 及 び 金 額 に 不 整 合 が 生 じ る こ と の な い よ う に

改 善 を 図 ら れ た い 。  

[措 置 状 況 ]  

（ ア ） や む を 得 ず 立 替 払 い を 行 う 際 に は 、 支 出 命 令 書 の 余 白 に 、「 ○ 年 ○

月 ○ 日（ 職 員 名 ）立 替 」と 立 替 を 行 っ た 年 月 日 お よ び 立 替 者 の 氏 名 を

記 載 す る と 同 時 に 立 替 払 い に 係 る 領 収 書 を 添 付 し 、決 裁 完 了 後 、立 替

払 い に 係 る 現 金 を 受 領 し た 職 員 は 、立 替 払 受 領 書 に 記 名 押 印 の 上 、当

該 受 領 書 を 支 出 命 令 書 に 添 付 す る こ と と し ま す 。     

ま た 、当 課 で 定 め る「 現 金 等 の 取 扱 い に 関 す る 内 規 」に 、立 替 払 い

に 係 る 事 務 処 理 の 項 目 を 追 加 し ま し た 。  

 

【 意 見 】  

な し  

 

イ  下 関 市 豊 浦 町 ふ る さ と づ く り 推 進 協 議 会  

当 協 議 会 は 、 郷 土 に 培 わ れ た こ こ ろ の ふ れ あ う ま ち づ く り を 目 標 に 、

心 と 心 の 連 帯 感 及 び 人 と 人 の 絆 の 強 化 か ら 、 自 主 的 か つ 創 造 的 な 積 極 的

活 動 と 、 自 立 と 連 帯 を 基 調 と す る ま ち づ く り の 気 運 を 醸 成 す る あ た た か

い ま ち づ く り 活 動 を 推 進 す る こ と を 目 的 と し 、規 約 第 ３ 条 に 、「 協 議 会 の

事 務 局 は 、 下 関 市 豊 浦 総 合 支 所 地 域 政 策 課 に 置 く 。」 と 定 め て い る 。  
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事 業 と し て は 、 豊 浦 夏 ま つ り ＆ 花 火 大 会 、 豊 浦 コ ス モ ス ま つ り （ コ ス

モ ス ウ ォ ー ク を 含 む ）、新 年 交 歓 会 、豊 浦 地 域 づ く り チ ャ リ テ ィ ゴ ル フ を

実 施 し て い る 。   

平 成 29 年 4 月 27 日 の 要 綱 の 改 正 に よ り 、 金 融 機 関 で 使 用 す る 印 鑑 の

保 管 に つ い て は 、 豊 浦 町 観 光 協 会 が 保 管 す る こ と と な っ た 。 キ ャ ッ シ ュ

カ ー ド に つ い て は 、 寄 付 金 及 び 協 賛 金 等 の 入 金 が 金 融 機 関 の 窓 口 閉 鎖 後

も 可 能 で あ る こ と と 、 振 込 に お け る 手 数 料 が 窓 口 よ り も 安 価 で あ る こ と

か ら 使 用 し て い る と の こ と で あ っ た 。 ま た 、 キ ャ ッ シ ュ カ ー ド は 課 長 が

保 管 し て お り 、 使 用 の 都 度 、 支 出 命 令 書 に よ り 使 用 許 可 を 得 て い る が 、

暗 証 番 号 は 担 当 者 の み が 認 識 し て い た 。  

【 改 善 を 要 す る 事 項 】  

（ ア ） 立 替 払 い を 行 っ て い た が 、 そ れ を 証 す る も の が 文 書 に よ り 記 録 さ れ

て い な か っ た 。  

や む を 得 ず 立 替 払 い を 行 っ た 場 合 は 、担 当 者 の 記 憶 に 頼 る の で は な

く 、 遅 滞 な く そ の 旨 を 文 書 で 記 録 し 、 預 金 通 帳 、 金 銭 出 納 簿 及 び 領 収

書 等 の 日 付 及 び 金 額 に 不 整 合 が 生 じ る こ と の な い よ う に 改 善 を 図 ら

れ た い 。  

[措 置 状 況 ]  

（ ア ） や む を 得 ず 立 替 払 い を 行 う 際 に は 、 支 出 命 令 書 の 余 白 に 、「 ○ 年 ○

月 ○ 日 （ 職 員 名 ） 立 替 」 と 立 替 を 行 っ た 年 月 日 お よ び 立 替 者 の 氏 名

を 記 載 す る と 同 時 に 立 替 払 い に 係 る 領 収 書 を 添 付 し 、 決 裁 完 了 後 、

立 替 払 い に 係 る 現 金 を 受 領 し た 職 員 は 、 立 替 払 受 領 書 に 記 名 押 印 の

上 、 当 該 受 領 書 を 支 出 命 令 書 に 添 付 し て い ま す 。  

ま た 、当 課 で 定 め る「 現 金 等 の 取 扱 い に 関 す る 内 規 」に 、立 替 払 い

に 係 る 事 務 処 理 の 項 目 を 追 加 し ま し た 。  

 

【 意 見 】  

（ ア ） キ ャ ッ シ ュ カ ー ド を 保 有 し て い る が 、 キ ャ ッ シ ュ カ ー ド は 、 急 な 出

費 を 必 要 と す る 際 に は 、 直 ち に 対 応 で き る メ リ ッ ト が あ る 一 方 で 、 そ

の 便 利 さ が 事 件 ・ 事 故 に つ な が る 恐 れ が あ る こ と か ら 、 キ ャ ッ シ ュ カ

ー ド の 必 要 性 に つ い て 改 め て 検 討 さ れ た い 。 ま た 、 今 後 も 保 有 を 続 け
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る 場 合 は 、 そ の 使 用 に あ た っ て は 可 能 な 限 り 緊 急 時 に 限 定 し 、 管 理 は

所 属 長 又 は 管 理 職 員 が 担 当 す る な ど 、厳 重 な 管 理 運 用 を 行 う こ と と し 、

暗 証 番 号 に つ い て は 、 担 当 者 の み が 認 識 し て い る こ と か ら 、 そ の 管 理

の 仕 方 に つ い て も 検 討 さ れ た い 。  

[措 置 状 況 ]  

（ ア ） キ ャ ッ シ ュ カ ー ド は 、 以 下 の 理 由 に よ り 使 用 し て い ま す 。  

① 参 加 料 等 を 預 金 通 帳 に 入 金 す る た め  

② 支 払 相 手 方 へ 振 込 す る た め  

③ 雑 入 を 預 金 通 帳 に 記 帳 す る た め  

① に つ い て は 、現 金 を 手 元（ 金 庫 を 含 む ）に 置 く こ と に よ る 紛 失 等

の 事 故 を 防 止 す る た め 、現 金 受 領 後 、即 座 に 預 金 通 帳 に 入 金 す る こ と

を 目 的 と し て い ま す 。ま た 、キ ャ ッ シ ュ カ ー ド に よ る 入 金 は 、金 融 機

関 閉 店 後 も 行 う こ と が で き る た め 、現 状 に お い て 現 金 を 翌 日 に 繰 り 越

す こ と は な く 、 現 金 紛 失 等 の 事 故 防 止 に 有 効 と な っ て お り ま す 。  

② に つ い て も 、① と 同 様 に 、現 金 を 手 元（ 金 庫 を 含 む ）に 置 く こ と

に よ る 紛 失 等 の 事 故 を 防 止 す る た め 、現 金 に よ る 相 手 方 へ の 支 払 い を

原 則 禁 止 し 、相 手 方 の 預 金 口 座 に 直 接 振 込 を 行 っ て い ま す が 、相 手 方

の 金 融 機 関 に よ っ て は 、振 込 手 数 料 が 発 生 す る 場 合 が あ り ま す 。し か

し な が ら 、キ ャ ッ シ ュ カ ー ド に よ り 振 込 を 行 う こ と で 振 込 手 数 料 が 安

価 と な る こ と に よ る 、事 務 局 経 費 の 削 減 及 び 現 金 紛 失 等 の 事 故 防 止 に

有 効 と な っ て お り ま す 。  

 【 意 見 】に お い て 、キ ャ ッ シ ュ カ ー ド の 保 有 及 び 必 要 性 は 一 部 認 め

ら れ て い る と 解 釈 さ れ て い ま す が 、上 記 理 由 に よ り 、キ ャ ッ シ ュ カ ー

ド の 有 益 性 は 明 ら か で あ り 、当 課 と し て は 、現 金 保 管 に よ る 事 件・事

故 防 止 及 び 事 務 局 経 費 削 減 の 観 点 か ら 、徹 底 し た 管 理 運 用 を 行 い 、引

き 続 き キ ャ ッ シ ュ カ ー ド を 使 用 し て い ま す 。  

具 体 的 に は 、キ ャ ッ シ ュ カ ー ド の 管 理 に つ い て は 、豊 浦 総 合 支 所 地

域 政 策 課 に お い て 、公 務 と し て 他 団 体 の 現 金 及 び 会 計 等 を 取 り 扱 う 場

合 に つ い て 定 め て い る「 現 金 等 の 取 扱 い に 関 す る 内 規 」に 準 じ て 行 っ

て い ま す 。  

キ ャ ッ シ ュ カ ー ド の 保 管 に つ い て は 、勤 務 時 間 内 は 、キ ャ ッ シ ュ カ
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ー ド と 預 金 通 帳 を セ ッ ト に し て 、地 域 政 策 課 に 配 備 し た 手 提 げ 金 庫 に

入 れ 、地 域 政 策 課 事 務 室 内 の 地 域 政 策 課 長 が 指 定 す る 場 所 に 保 管 し て

い ま す 。  

キ ャ ッ シ ュ カ ー ド を 使 用 す る 際 は 、使 用 す る 目 的 及 び 内 容 を 管 理 職

員（ 通 常 は 係 長 。不 在 の 場 合 は 課 長 補 佐 ま た は 課 長 ）に 報 告 し 、承 諾

を 得 た 後 、金 庫 を 開 け カ ー ド を 取 り 出 し 、使 用 す る こ と と し て い ま す 。 

キ ャ ッ シ ュ カ ー ド の 使 用 後 は 、使 用 が 終 了 し た こ と を 管 理 職 員 に 報

告 し 、手 提 げ 金 庫 へ 保 管 し ま す 。特 段 使 用 簿 等 の 記 載 は 行 っ て い ま せ

ん が 、管 理 職 員 が 通 帳 の 入 出 金 内 容 に つ い て 、支 出 命 令 書 等 と 照 合 す

る こ と に よ り 毎 週 末 に 確 認 を 行 い 、預 金 通 帳 に 確 認 印 を 押 印 し て い ま

す 。  

キ ャ ッ シ ュ カ ー ド を 使 用 で き る 時 間 は 、勤 務 時 間 内（ 午 前 ８ 時 ３ ０

分 か ら 午 後 ５ 時 １ ５ 分 ） の み と し て お り 、 勤 務 時 間 を 過 ぎ た 時 点 で 、

管 理 職 員 が キ ャ ッ シ ュ カ ー ド を 保 管 し て い る 手 提 げ 金 庫 を 豊 浦 総 合

支 所 大 金 庫（ 庁 舎 設 備 と し て 設 置 し て い る 金 庫 ）に 移 動 し 、厳 重 に 保

管 し て い ま す 。  

以 上 の と お り 、管 理 を 適 切 に 行 う 必 要 が あ る こ と は 十 分 に 認 識 し て

お り 、安 易 に 持 ち 出 し 又 は 使 用 が で き な い よ う 厳 重 に 保 管 す る と と も

に 、暗 証 番 号 を 定 期 的 に 変 更 す る な ど 、引 き 続 き 、徹 底 し た 管 理 運 用

を 行 う こ と と し ま す 。  

 

ウ  豊 浦 リ フ レ ッ シ ュ マ ラ ソ ン 実 行 委 員 会  

当 委 員 会 は 、 豊 浦 リ フ レ ッ シ ュ マ ラ ソ ン の 円 滑 な 運 営 と 成 功 を 期 す る

こ と を 目 的 と し て い る 。  

平 成 2 8 年 度 に は 、 市 か ら 地 域 ス ポ ー ツ 行 事 開 催 補 助 金 1 50,0 0 0 円 の

交 付 を 受 け て い た が 、参 加 費 を 値 上 げ す る 等 の 自 主 財 源 の 確 保 に 努 め る

こ と に よ り 、 市 か ら の 補 助 金 を 全 額 戻 入 し て い る 。 ま た 、 平 成 29 年 度

は 、 当 該 補 助 金 の 交 付 を 受 け ず に 、 自 主 財 源 の み で 実 施 し て い る 。  

平 成 28 年 度 に 発 覚 し た 準 公 金 に 係 る 市 職 員 の 不 祥 事 を 受 け 、 地 域 政

策 課 を 含 め た 関 係 3 団 体 に 共 通 す る「 現 金 等 の 取 扱 い に 関 す る 内 規 」を

定 め 、具 体 的 手 続 き に つ い て の 詳 細 を 取 り 決 め 、再 発 防 止 を 図 っ て い る 。
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ま た 、キ ャ ッ シ ュ カ ー ド に つ い て は 、寄 付 金 及 び 協 賛 金 等 の 入 金 が 金 融

機 関 の 窓 口 閉 鎖 後 も 可 能 で あ る こ と と 、振 込 手 数 料 が 窓 口 よ り も 安 価 で

あ る こ と か ら 使 用 し て い る と の こ と で あ っ た 。  

【 改 善 を 要 す る 事 項 】  

（ ア ） 立 替 払 い を 行 っ て い た が 、 そ れ を 証 す る も の が 文 書 に よ り 記 録 さ れ

て い な か っ た 。 や む を 得 ず 立 替 払 い を 行 っ た 場 合 は 、 担 当 者 の 記 憶 に

頼 る の で は な く 、 遅 滞 な く そ の 旨 を 文 書 で 記 録 し 、 預 金 通 帳 、 金 銭 出

納 簿 及 び 領 収 書 等 の 日 付 及 び 金 額 に 不 整 合 が 生 じ る こ と の な い よ う に

改 善 を 図 ら れ た い 。  

[措 置 状 況 ]  

（ ア ） や む を 得 ず 立 替 払 い を 行 う 際 に は 、 支 出 命 令 書 の 余 白 に 、「 ○ 年 ○

月 ○ 日（ 職 員 名 ）立 替 」と 立 替 を 行 っ た 年 月 日 お よ び 立 替 者 の 氏 名 を

記 載 す る と 同 時 に 立 替 払 い に 係 る 領 収 書 を 添 付 し 、決 裁 完 了 後 、立 替

払 い に 係 る 現 金 を 受 領 し た 職 員 は 、立 替 払 受 領 書 に 記 名 押 印 の 上 、当

該 受 領 書 を 支 出 命 令 書 に 添 付 す る こ と と し ま す 。  

ま た 、 当 課 で 定 め る 「 現 金 等 の 取 扱 い に 関 す る 内 規 」 に 、 立 替 払

い に 係 る 事 務 処 理 の 項 目 を 追 加 し ま し た 。  

 

【 意 見 】  

（ ア ） キ ャ ッ シ ュ カ ー ド を 保 有 し て い る が 、 キ ャ ッ シ ュ カ ー ド は 、 急 な 出

費 を 必 要 と す る 際 に は 、 直 ち に 対 応 で き る メ リ ッ ト が あ る 一 方 で 、 そ

の 便 利 さ が 事 件 ・ 事 故 に つ な が る 恐 れ が あ る こ と か ら 、 キ ャ ッ シ ュ カ

ー ド の 必 要 性 に つ い て 改 め て 検 討 さ れ た い 。 ま た 、 今 後 も 保 有 を 続 け

る 場 合 は 、 そ の 使 用 に あ た っ て は 可 能 な 限 り 緊 急 時 に 限 定 し 、 管 理 は

所 属 長 又 は 管 理 職 員 が 担 当 す る な ど 、厳 重 な 管 理 運 用 を 行 う こ と と し 、

暗 証 番 号 に つ い て は 、 担 当 者 の み が 認 識 し て い る こ と か ら 、 そ の 管 理

の 仕 方 に つ い て も 検 討 さ れ た い 。  

[措 置 状 況 ]  

（ ア ） キ ャ ッ シ ュ カ ー ド は 、 以 下 の 理 由 に よ り 使 用 し て い ま す 。  

① 参 加 料 等 を 預 金 通 帳 に 入 金 す る た め  

② 支 払 相 手 方 へ 振 込 す る た め  
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③ 雑 入 を 預 金 通 帳 に 記 帳 す る た め  

① に つ い て は 、現 金 を 手 元（ 金 庫 を 含 む ）に 置 く こ と に よ る 紛 失 等

の 事 故 を 防 止 す る た め 、現 金 受 領 後 、即 座 に 預 金 通 帳 に 入 金 す る こ と

を 目 的 と し て い ま す 。ま た 、キ ャ ッ シ ュ カ ー ド に よ る 入 金 は 、金 融 機

関 閉 店 後 も 行 う こ と が で き る た め 、現 状 に お い て 現 金 を 翌 日 に 繰 り 越

す こ と は な く 、 現 金 紛 失 等 の 事 故 防 止 に 有 効 と な っ て お り ま す 。  

② に つ い て も 、① と 同 様 に 、現 金 を 手 元（ 金 庫 を 含 む ）に 置 く こ と

に よ る 紛 失 等 の 事 故 を 防 止 す る た め 、現 金 に よ る 相 手 方 へ の 支 払 い を

原 則 禁 止 し 、相 手 方 の 預 金 口 座 に 直 接 振 込 を 行 っ て い ま す が 、相 手 方

の 金 融 機 関 に よ っ て は 、振 込 手 数 料 が 発 生 す る 場 合 が あ り ま す 。し か

し な が ら 、キ ャ ッ シ ュ カ ー ド に よ り 振 込 を 行 う こ と で 振 込 手 数 料 が 安

価 と な る こ と に よ る 、事 務 局 経 費 の 削 減 及 び 現 金 紛 失 等 の 事 故 防 止 に

有 効 と な っ て お り ま す 。  

 【 意 見 】に お い て 、キ ャ ッ シ ュ カ ー ド の 保 有 及 び 必 要 性 は 一 部 認 め

ら れ て い る と 解 釈 さ れ て い ま す が 、上 記 理 由 に よ り 、キ ャ ッ シ ュ カ ー

ド の 有 益 性 は 明 ら か で あ り 、当 課 と し て は 、現 金 保 管 に よ る 事 件・事

故 防 止 及 び 事 務 局 経 費 削 減 の 観 点 か ら 、徹 底 し た 管 理 運 用 を 行 い 、引

き 続 き キ ャ ッ シ ュ カ ー ド を 使 用 し て い ま す 。  

具 体 的 に は 、キ ャ ッ シ ュ カ ー ド の 管 理 に つ い て は 、豊 浦 総 合 支 所 地

域 政 策 課 に お い て 、公 務 と し て 他 団 体 の 現 金 及 び 会 計 等 を 取 り 扱 う 場

合 に つ い て 定 め て い る「 現 金 等 の 取 扱 い に 関 す る 内 規 」に 準 じ て 行 っ

て い ま す 。  

キ ャ ッ シ ュ カ ー ド の 保 管 に つ い て は 、勤 務 時 間 内 は 、キ ャ ッ シ ュ カ

ー ド と 預 金 通 帳 を セ ッ ト に し て 、地 域 政 策 課 に 配 備 し た 手 提 げ 金 庫 に

入 れ 、地 域 政 策 課 事 務 室 内 の 地 域 政 策 課 長 が 指 定 す る 場 所 に 保 管 し て

い ま す 。  

キ ャ ッ シ ュ カ ー ド を 使 用 す る 際 は 、使 用 す る 目 的 及 び 内 容 を 管 理 職

員（ 通 常 は 係 長 。不 在 の 場 合 は 課 長 補 佐 ま た は 課 長 ）に 報 告 し 、承 諾

を 得 た 後 、金 庫 を 開 け カ ー ド を 取 り 出 し 、使 用 す る こ と と し て い ま す 。 

キ ャ ッ シ ュ カ ー ド の 使 用 後 は 、使 用 が 終 了 し た こ と を 管 理 職 員 に 報

告 し 、手 提 げ 金 庫 へ 保 管 し ま す 。特 段 使 用 簿 等 の 記 載 は 行 っ て い ま せ
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ん が 、管 理 職 員 が 通 帳 の 入 出 金 内 容 に つ い て 、支 出 命 令 書 等 と 照 合 す

る こ と に よ り 毎 週 末 に 確 認 を 行 い 、預 金 通 帳 に 確 認 印 を 押 印 し て い ま

す 。  

キ ャ ッ シ ュ カ ー ド を 使 用 で き る 時 間 は 、勤 務 時 間 内（ 午 前 ８ 時 ３ ０

分 か ら 午 後 ５ 時 １ ５ 分 ） の み と し て お り 、 勤 務 時 間 を 過 ぎ た 時 点 で 、

管 理 職 員 が キ ャ ッ シ ュ カ ー ド を 保 管 し て い る 手 提 げ 金 庫 を 豊 浦 総 合

支 所 大 金 庫（ 庁 舎 設 備 と し て 設 置 し て い る 金 庫 ）に 移 動 し 、厳 重 に 保

管 し て い ま す 。  

以 上 の と お り 、管 理 を 適 切 に 行 う 必 要 が あ る こ と は 十 分 に 認 識 し て

お り 、安 易 に 持 ち 出 し 又 は 使 用 が で き な い よ う 厳 重 に 保 管 す る と と も

に 、暗 証 番 号 を 定 期 的 に 変 更 す る な ど 、引 き 続 き 、徹 底 し た 管 理 運 用

を 行 う こ と と し ま す 。  

 

（ 17） 下 関 市 豊 北 総 合 支 所 地 域 政 策 課  

ウ  下 関 市 豊 北 町 ふ る さ と づ く り 推 進 協 議 会  

当 協 議 会 は 、 郷 土 に 培 わ れ た こ こ ろ の ふ れ あ う ま ち づ く り を 目 標 に 、

心 と 心 の 連 帯 感 及 び 人 と 人 の 絆 を 強 化 す る こ と に よ り 、 自 主 的 か つ 創 造

的 な 積 極 的 活 動 と 、 自 立 と 連 帯 を 基 調 と す る ま ち づ く り の 気 運 を 醸 成 す

る あ た た か い ま ち づ く り 活 動 を 推 進 す る こ と を 目 的 と し て い る 。  

規 約 第 ３ 条 に 、「 協 議 会 の 事 務 局 は 下 関 市 豊 北 総 合 支 所 地 域 政 策 課 に 置

く 。」と 定 め 、事 業 と し て は 、豊 北 夏 ま つ り 、豊 北 ふ る さ と ま つ り 及 び 豊

北 町 新 年 互 礼 会 を 開 催 し て い る 。  

平 成 28 年 度 の 豊 北 夏 ま つ り に お け る 収 入 の 主 な も の は 、市 補 助 金（ 予

算 1, 900 ,00 0 円 ） 及 び 協 賛 金 等 で あ り 、 支 出 の 主 な も の は 、 花 火 打 上 、

交 通 警 備 及 び シ ャ ト ル バ ス 運 行 等 会 場 設 営 等 に 係 る 経 費 で あ る 。 毎 年 ８

月 の 最 終 土 曜 日 に 、 阿 川 ほ う せ ん ぐ り 海 浜 公 園 周 辺 で 開 催 さ れ 、 夏 の 夜

の 風 物 詩 と し て 親 し ま れ て い る 。平 成 29 年 度 は  27 ,00 0 人（ 駐 車 場 利 用

者 ） の 観 光 誘 客 が あ り 、 地 域 活 性 化 と 市 民 の ふ れ あ い の 場 を 提 供 し 、 ま

ち に 賑 わ い を も た ら し て い る 。  

平 成 2 8 年 度 の 豊 北 ふ る さ と ま つ り は 、 1 0 月 に 多 目 的 グ ラ ン ド に お い

て 実 施 さ れ る 産 業 祭 で 、 収 入 の 主 な も の は 、 市 補 助 金 （ 予 算  1, 023 ,0 00
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円 ）で あ る 。補 助 金 の 見 直 し の 結 果 、当 ふ る さ と ま つ り は 平 成 28 年 度 で

終 了 し て い る 。平 成 28 年 度 に お け る 前 述 の 2 つ の 補 助 金 の 剰 余 金 に つ い

て は 、い ず れ も 市 に 戻 入 さ れ て い る 。ま た 、豊 北 町 新 年 互 礼 会 の 平 成 28

年 度 実 績 は 会 費 5 ,0 00 円 で 、 115 人 が 参 加 し て い る 。  

【 改 善 を 要 す る 事 項 】  

な し  

【 意 見 】  

（ ア ） 会 計 事 務 に 関 し て 、 団 体 独 自 に 定 め た 会 計 規 程 等 が 作 成 さ れ て い な

か っ た 。 適 正 な 会 計 事 務 の 執 行 に 向 け 、 独 自 の 会 計 規 程 等 の 整 備 を 行

う こ と が 望 ま し い 。  

[措 置 状 況 ]  

（ ア ） 会 計 規 程 等 の 整 備 に つ い て は 、 平 成 ２ ８ 年 度 に 実 施 さ れ た 市 財 政

援 助 団 体 監 査 に お い て 、経 理 規 程 等 を 整 備 す る よ う 指 導 が あ っ た と

こ ろ で す 。  

こ れ を 受 け 、 当 協 議 会 に お い て 要 綱 の 一 部 改 正 及 び 会 計 規 程 を 制

定 し 、 平 成 ２ ９ 年 ４ 月 １ 日 よ り 施 行 し て い ま す 。  

   

（ 18） 下 関 市 豊 北 総 合 支 所 農 林 水 産 課  

ア  下 関 北 浦 特 牛 イ カ ブ ラ ン ド 化 推 進 協 議 会  

当 協 議 会 は 、 下 関 市 豊 北 町 に 水 揚 げ さ れ る イ カ 等 水 産 物 の Ｐ Ｒ ・ 販 路

拡 大 ・ 利 益 拡 大 の た め 相 互 の 連 携 を 密 に す る こ と に よ り 、 水 産 業 の 発 展

と 併 せ て 商 工 業 の 一 体 的 な 振 興 を 図 る こ と を 目 的 と し て い る 。  

収 入 の 主 な も の は 、 市 負 担 金 及 び 前 年 度 繰 越 金 で あ り 、 支 出 の 主 な も

の は 、 さ か な 祭 や ふ る さ と ま つ り に お け る Ｐ Ｒ イ ベ ン ト の 開 催 及 び Ｐ Ｒ

用 品 （ 下 関 北 浦 特 牛 イ カ エ プ ロ ン ） 作 成 に 係 る 経 費 等 で あ る 。  

【 改 善 を 要 す る 事 項 】  

な し  

【 意 見 】  

（ ア ） 会 計 事 務 に 関 し て 、 団 体 独 自 に 定 め た 会 計 規 程 等 が 作 成 さ れ て い な

か っ た 。 適 正 な 会 計 事 務 の 執 行 に 向 け 、 独 自 の 会 計 規 程 等 の 整 備 を 行

う こ と が 望 ま し い 。  
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[措 置 状 況 ]  

（ ア ）適 正 な 会 計 事 務 の 執 行 に 向 け 、団 体 独 自 の 会 計 要 領 を 整 備 し 、平 成

３ ０ 年 ４ 月 か ら 施 行 し ま し た 。  

 

イ  豊 北 町 林 業 研 究 会  

当 研 究 会 は 、 会 員 相 互 の 連 絡 協 調 を 図 り 、 林 業 技 術 、 林 業 経 営 の 研 究

改 善 に よ っ て 生 産 性 及 び 農 林 家 所 得 の 向 上 と 地 域 の 林 業 振 興 に 寄 与 す る

こ と を 目 的 と し て い る 。  

収 入 の 主 な も の は 、 会 費 、 山 口 県 西 部 森 林 組 合 等 か ら の 助 成 金 及 び 前

年 度 繰 越 金 等 で あ り 、 支 出 の 主 な も の は 、 総 会 、 視 察 研 修 、 豊 田 流 域 林

業 研 究 グ ル ー プ 会 費 及 び 通 常 総 会 旅 費 等 に 係 る 費 用 で あ る 。  

【 改 善 を 要 す る 事 項 】  

（ ア ） 収 入 及 び 支 出 に 係 る 管 理 監 督 者 に よ る 意 思 決 定 の 経 過 を 記 録 す る 文

書（ 予 算 執 行 伺 、支 出 命 令 書 及 び 収 入 調 書 等 ）が 存 在 し て い な か っ た 。

担 当 者 の 判 断 の み で 収 入 及 び 支 出 等 の 事 務 が 行 わ れ る こ と が な い よ

う に 、 原 則 と し て 、 事 前 に 文 書 に よ り 管 理 監 督 者 の 意 思 決 定 を 行 う よ

う 改 善 を 図 ら れ た い 。  

（ イ ） 金 銭 出 納 簿 を 備 え て い な か っ た 。 金 銭 出 納 簿 は 、 現 金 を 適 正 に 管 理

し 不 正 の 未 然 防 止 の た め に も 必 要 な も の で あ る た め 、 早 急 に 作 成 さ れ

た い 。  

（ ウ ） 収 入 及 び 支 出 事 務 に お い て 、 現 金 、 預 金 通 帳 、 金 券 類 及 び 会 計 事 務

に 係 る 文 書 に 関 す る 管 理 監 督 者 に よ る 確 認 が 行 わ れ て い な か っ た た

め 、 定 期 的 な 確 認 を さ れ る よ う 改 善 を 図 ら れ た い 。  

[措 置 状 況 ]  

（ ア ）（ イ ）（ ウ ） 団 体 と 協 議 し 、 会 計 事 務 を 外 部 に 移 管 し ま し た 。  

 

【 意 見 】  

（ ア ） 会 計 事 務 に 関 し て 、 団 体 独 自 に 定 め た 会 計 規 程 等 が 作 成 さ れ て い な

か っ た 。 適 正 な 会 計 事 務 の 執 行 に 向 け 、 独 自 の 会 計 規 程 等 の 整 備 を 行

う こ と が 望 ま し い 。  
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[措 置 状 況 ]  

（ ア ） 団 体 と 協 議 し 、 会 計 事 務 を 外 部 に 移 管 し ま し た 。  

 

ウ  豊 北 地 区 猿 被 害 対 策 協 議 会  

当 協 議 会 は 、 豊 北 地 区 に お け る 猿 被 害 に 対 し 地 区 住 民 を 組 織 化 す る こ

と に よ り 、 団 結 し 被 害 防 止 を 図 る こ と を 目 的 と し て い る 。  

平 成 28 年 度 に お け る 収 入 は 前 年 度 繰 越 金 で あ り 、支 出 は ロ ケ ッ ト 花 火

購 入 費  1, 558 円 の み で あ り 、 協 議 会 の 活 動 が 形 骸 化 し て い る 。  

【 改 善 を 要 す る 事 項 】  

（ ア ） 収 入 及 び 支 出 に 係 る 管 理 監 督 者 に よ る 意 思 決 定 の 経 過 を 記 録 す る 文

書（ 予 算 執 行 伺 、支 出 命 令 書 及 び 収 入 調 書 等 ）が 存 在 し て い な か っ た 。

担 当 者 の 判 断 の み で 収 入 及 び 支 出 等 の 事 務 が 行 わ れ る こ と が な い よ

う に 、 原 則 と し て 、 事 前 に 文 書 に よ り 管 理 監 督 者 の 意 思 決 定 を 行 う よ

う 改 善 を 図 ら れ た い 。  

（ イ ） 金 銭 出 納 簿 を 備 え て い な か っ た 。 金 銭 出 納 簿 は 、 現 金 を 適 正 に 管 理

し 不 正 の 未 然 防 止 の た め に も 必 要 な も の で あ る た め 、 早 急 に 作 成 さ れ

た い 。  

（ ウ ） 収 入 及 び 支 出 事 務 に お い て 、 現 金 、 預 金 通 帳 、 金 券 類 及 び 会 計 事 務

に 係 る 文 書 に 関 す る 管 理 監 督 者 に よ る 確 認 が 行 わ れ て い な か っ た た

め 、 定 期 的 な 確 認 を さ れ る よ う 改 善 を 図 ら れ た い 。  

（ エ ） 監 事 が 設 置 さ れ て お ら ず 、 監 査 機 能 が 整 備 さ れ て い な か っ た 。 団 体

の 適 正 な 管 理 運 営 の た め に は 、 監 査 機 能 は 必 要 と 思 料 さ れ る こ と か ら 、

団 体 の 役 員 が 定 期 的 に 監 査 を 実 施 す る 体 制 を 整 備 さ れ た い 。  

 

【 意 見 】  

（ ア ） 会 計 事 務 に 関 し て 、 団 体 独 自 に 定 め た 会 計 規 程 等 が 作 成 さ れ て い な

か っ た 。 適 正 な 会 計 事 務 の 執 行 に 向 け 、 独 自 の 会 計 規 程 等 の 整 備 を 行

う こ と が 望 ま し い 。  

（ イ ） 支 出 額 が 1 ,5 00 円 程 度 と 少 な く 、 又 団 体 の 活 動 自 体 も 形 骸 化 し て い

[措 置 状 況 ]  

（ ア ）（ イ ）（ ウ ）（ エ ） 事 務 局 及 び 会 計 事 務 を 外 部 に 移 管 し ま し た 。  
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る こ と か ら 、 事 務 局 の 外 部 移 管 に つ い て 積 極 的 に 検 討 さ れ た い 。  

 

 

[措 置 状 況 ]  

（ ア ）（ イ ） 事 務 局 及 び 会 計 事 務 を 外 部 に 移 管 し ま し た 。  


