
入 札 公 告 

 

条件付一般競争入札を施行するので、地方自治法施行令（昭和２２年政令第

１６号）第１６７条の６の規定に基づき、下記により公告する。 

 

令和６年（２０２４年）９月９日  

 

下関市上下水道事業管理者 

上下水道局長 林 義之  

 

記 

１ 件名 

  水道料金・下水道使用料納入通知書兼領収書 一式 

２ 納入場所 

  下関市上下水道局お客さまサービス課（１階） 

３ 仕様等 

  別紙「仕様書（電算帳票用）」のとおり 

４ 納入期限 

  別紙「仕様書（電算帳票用）」のとおり 

５ 入札条件 

本物品の入札に参加できる者は、次に掲げる要件のいずれにも該当する者

とする。 

(1) 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定に

該当しないこと。 

(2) 下関市物品・役務競争入札参加有資格者名簿で業種（大分類）の「印刷

製本」中、営業品目（小分類）の「フォーム印刷」に登録されていること。 

(3) この公告の日から本物品の入札の日までの間に、下関市競争入札参加有

資格者指名停止等措置要綱に基づく指名停止の措置（以下「指名停止措置」

という。）を受けていないこと。 

(4) 会社更生法（平成１４年法律第１５４号）に基づく更生手続開始の申立



て又は民事再生法（平成１１年法律第２２５号）に基づく再生手続き開始

の申立てがなされている者（民事再生法に基づく再生計画の認可決定を受

け、かつその取消しの決定を受けていない者を除く。）でないこと。 

(5) 入札に参加しようとする者の間に資本関係又は人的関係がないこと。 

６ 申請方法 

 下関市上下水道局物品購入に係る条件付一般競争入札実施要領に定める入 

札参加資格確認申請書（物品購入）（様式第１号）を、ファクシミリを使用し 

て提出すること。（ＦＡＸ番号：０８３－２３１－３３３８） 

７ 申請書提出期間 

  令和６年９月 ９日（月）午前９時から 

令和６年９月１３日（金）午後５時まで 

８ 入札参加資格の決定 

  入札参加資格の審査結果は、令和６年９月１７日（火）までにファクシミ 

 リにより通知する。承認の通知を受けた者は、入札参加資格があるものとす 

る。 

９ 質問の方法 

  ファクシミリによること。（ＦＡＸ番号：０８３－２３１－３３３８） 

 質問の期限は、令和６年９月１９日（木）午後５時までとする。 

 質問の回答は、後日速やかに入札参加者全員に回答する。 

10 契約条項を示す場所及び日時 

(1) 契約条項を示す場所 

  下関市上下水道局総務課 

(2) 日時 

  令和６年９月 ９日（月）午前９時から 

令和６年９月１３日（金）午後５時まで 

11 入札日時等 

(1) 入札日時   令和６年９月２４日（火）午前１０時１０分 

(2) 入札場所  下関市上下水道局 入札室 

12 入札保証金 

下関市上下水道局会計規程による。ただし、納付が必要である者について



は、後日通知する。 

13 契約保証金 

  下関市上下水道局会計規程による。ただし、下関市上下水道局会計規程第

１９３条の規定に該当する場合は免除とする。 

14 入札書に記載する金額 

  落札に当たっては、入札書に記載された金額に当該金額の１００分の１０

に相当する額を加算した金額をもって落札価格とするので、入札者は消費税

及び地方消費税に係る課税事業者であるか免税事業者であるかを問わず、契

約希望金額(消費税及び地方消費税相当額を含んだ金額）の１１０分の１０

０に相当する金額を記載すること。 

15 その他 

(1) 入札参加申請を行った者のうち、入札参加資格がないと認められた者は、

その通知を受けた日の翌日（休日の場合はその翌日）までに書面を下関市

上下水道局総務課に持参することにより、その理由について説明を求める

ことができる。 

(2) (1) に対する回答は、説明を求めた者に対し、速やかに回答する。 

(3) 入札に参加する者に必要な資格のない者のした入札及び下関市上下水道 

局物品購入契約に係る入札心得等入札に関する条件に違反した入札は無効 

とする。 

(4) 入札参加者が入札日までに入札条件を満たさなくなったときは、その者 

のした入札は無効とする。 

(5) 入札において、事故が起きたときや不正な行為があると認めたときは、

入札を中止し、又は延期する場合がある。 

(6) 落札者が、契約までに入札条件を満たさなくなったとき、又は指名停止

措置を受けたときは落札決定を取り消し、契約を行わないものとする。 

(7) 初度入札において落札候補者がいない場合は、再度入札を行う。再度入 

札は、２回までとする。 

(8) 入札書等の契約に関する書類の作成に当たっては、記載した文字等を容

易に消去することのできる筆記用具（消せるボールペン等）は使用しない

こと。 



※購入（修繕）伺書の明細・規格欄と同じ記入をすること

帳票名 水道料金・下水道使用料納入通知書兼領収書 数量 100,000枚

Ｔ(たて) 210cm Ｙ(よこ) 297cm A4サイズ

（ ） インチ × （ ） インチ

107K

片 面 （ ） 色 ○ 両 面 表（ 表3 ） 色 裏（ 裏2 ） 色

片 面 （ ） 色 両 面 表（ ） 色 裏（ ） 色

片 面 （ ） 色 両 面 表（ ） 色 裏（ ） 色

片 面 （ ） 色 両 面 表（ ） 色 裏（ ） 色

加 工 ○ 工数 × 枚

工数 × 枚

○ 工数 × 枚

○ 工数 × 枚

工数 × 枚

工数 × 枚

面 ＊両面は２面と記入

枚

枚

その他 （ ）

～

～

枚（部） ／ 冊

イ ラ ス ト 等 ○ 有 無
※「有」の場合は別紙「写真・イラスト等の提供方法について」を添付すること。また原稿にはどのイラスト等が入るか
　番号等つけて識別できるようにすること。

原 稿 ○ 紙 データ

一部データで作成　
※紙原稿の部分をその他欄に記入すること。

（ ）

提供の方法

その他 （ ） （ ） 枚

紙 質 に 採 　　　　　再生紙を 使用する 使用しない ○ 問わない

用 す る 仕 様 （ ） ％ （ ） ％以上 ○ 問わない

原 稿 引 渡 し ○

事　前　協　議 ○ 要 担当者 （ 坂本 ） ・ 担当者所属部所 （お客さまサービス課（１Ｆ）） 不要

校　　正 担当者 （ 坂本 ） ・ 担当者所属部所 （ お客さまサービス課（１Ｆ） ）

そ の 他 両面開き圧着。1箱2,000枚入りとし、箱に金具を使用しないこと。

納品・印刷方法 印影原稿は決定業者にお渡しします。

等に希望がある 契約の履行に際し、必要がある場合は第三者の特許権、実用新案権等の権利の許諾を得ること。
　 場合に記入 履行期限は、契約締結日から令和7年2月28日まで。

なお、印字テストが必要なため、１回目分割納入分のうち１，０００枚を事前に納入すること。

納期は、下表のとおり分割納入とし、新規に製造した製品を納入のこと。（在庫品の分割納入不可）

支払いは分割納入ごとに行うこととする。ただし、テスト品は１回目と併せて支払いとする。

テスト結果により校正が入る場合があります。そのため、校正回数を２回とする。

仕様書（電算帳票用）

テスト品納入 令和6年10月18日 1,000

49,000

水道料金・下水道使用料
納入通知書兼領収書

第１回目分割納入

(　　　1　　　)

(　　　1　　　)

(　 　　　　　　)

紙 厚

紙 厚

(　　　 　　 　)

(　　　4　　　)

シーリングハガキ両面開き

サ　イ　ズ

50,000

納入期日 数量（枚）

令和7年2月28日

令和6年12月13日

第２回目分割納入

２ 枚 目
紙 質

３ 枚 目

コ ー ナ ー カ ッ ト (　　　1　　　)

コ レ ー ト ( の り )

パ ン チ ( 穴 ) (　　　5　　　)

(　　　　　　　　)

印 刷

印 刷

ジ ャ ン プ ミ シ ン (　　　 　　 　)

紙 質

ミ シ ン

１ 枚 目
紙 質 紙 厚

印 刷

４ 枚 目
紙 質 紙 厚

印 刷

(　　　1　　　)

紙 ホ ッ チ キ ス ( 　　　　　　　) ( 　　　　　　　)

(　　　　　　　　　　　)

ド ラ イ シ ー ラ ー ( 　　　　　　　)

カ ー ボ ン ( 　　　　　　　)

減 感 (　 　　　　　　)

断 裁

折 り ２ つ 折 り ３ つ 折 り

ナンバー (一般 ) (　 　　　　　　　　　)

(　　　　　　　　　　　)

表 紙 ・ 製 本 (　　　　　　　　) *ホッチキス等により冊子の状態にしたい場合に記入

ナンバー(ＯＣＲ) (　 　　　　　　　　　)

落札業者決定後すぐに 原稿が確定する令和　　　年　　　月　　　日までに引渡し

「データ」の場合 すべてデータで作成

「データ」部分に
ついて

作成したソフト

ＣＤ　　　　（　　　　　　　）枚　

「使用する」場合 古紙含有率



※　バーコードの高さは10mm以上とする。
※　バーコードの幅は60mm以内かつ基準値（600dpi：53.75mm）に概ね近い幅とする。
※　カスタマバーコードの印字位置は、郵便物の縁から上下左右ともに20mm以上離れた位置とする。上下左右に2mm以上の空白を設ける。

水道料金・下水道使用料納入通知書（定期）

※　領収日附印欄は28mm×28mmとする（コンビニ収納ガイドラインに準拠）
※　合計納付額が30万円を超える場合はバーコードは非表示となり「この納入通知書は、コンビニエンスストア等でのお取扱いができません。」という文言が表示される。

〒750-8525 下 関 市 春 日 町 ７ 番 32 号

下関市上下水道局お客さまサービス課
電話 083-231-3117

上記の金額を領収しました。

お問い合わせ窓口は裏面

に記載しております。

領収書は大切に保管して

ください。

料金後納

郵 便

(お願い)機械で処理しますので、汚したり折り曲げたりしないでください。

切
り
取
ら
ず
に
お
持
ち
く
だ
さ
い
。

公

◎水に濡れているときは乾燥させてからはがしてください。

99mm 99mm 44mm 55mm

151mm

59mm

水道料金等についての通知事項が内側にあります。
両面開きタイプのハガキです。①・②の順に、はがし口から

ゆっくりとはがしてご確認ください。

(収入印紙不要)

お
支
払
い
の
際
は
、
こ
の
部
分
を
切
り
離
し
て
お
持
ち
く
だ
さ
い
。

①②

お 客 さ ま 番 号

年 度 ・ 期

水 道 料 金

下 水 道 使 用 料

合 計 金 額

納 入 期 限

円

円

CVS等収納用 領 収 日 付 印

(上下水道局保管／CVS等本部保管)

Ａ４用紙・下側が余白。

公 下関市 水道料金・下水道使用料公

お客さま氏名(総代人)

お 客 さ ま 番 号

水 道 料 金

下 水 道 使 用 料

合 計 金 額

納 入 期 限

円

円

領 収 日 付 印

(金融機関保管／CVS等店舗保管)

お客さま番号

年 度 ・ 期

水 道 料 金

下水道使用料

合 計 金 額

納 入 期 限

円

切
り
取
ら
ず
に
お
持
ち
く
だ
さ
い
。 ㎥

戸戸 数

領 収 日 付 印

(納入者保管)

下関市上下水道事業管理者

年 度 ・ 期

うち消費税相当額 円

円

円

円

うち消費税相当額

円

円

※コンビニエンスストア等では、バーコードのないもの、バーコード

が読取れないもの、合計金額が30万円を超えるもの、金額を訂正

したものはお支払いできません。

下関市 水道料金・下水道使用料収入済通知書 下関市水道料金・下水道使用料
納付書

４ プレ印刷が数種類あり。（表題・ハガキの色は異なるが文字等の印字位置はすべて同じ）

２ 督促手数料については、該当がある場合のみ印字する。

１ は下水道使用料のみの場合に出力する。下水道事業会計

３ 赤文字部分、 、 は令和８年９月以降に出力される予定
eL-QR

５ お客さまにより印字される項目及び内容が異なります。

お客さま氏名(総代人)

お客さま氏名(総代人)



水道料金・下水道使用料納入通知書（定期） の裏面

99mm 99mm

151mm

59mm

◎お支払い場所

Ａ４用紙・下側が余白。

修正履歴

○下関市上下水道局（本局、北部事務所、市役所窓口）

○金融機関
山口銀行、福岡銀行、西京銀行、十八親和銀行、

西日本シティ銀行、もみじ銀行、北九州銀行、

西中国信用金庫、中国労働金庫・・・全国の本・支店

信用組合広島商銀、山口県農業協同組合・・・市内の支店

山口県漁業協同組合・・・本店

朝銀西信用組合・・・新山口支店

○ゆうちょ銀行・郵便局（中国５県内に限る）

○コンビニエンスストア
セブン－イレブン、ローソン、ファミリーマート、

デイリーヤマザキ、ヤマザキデイリーストアー、

ヤマザキスペシャルパートナーショップ、

ミニストップ、ポプラ、生活彩家、くらしハウス、

スリーエイト、セイコーマート、ハマナスクラブ、

ＭＭＫ設置店（ウエルシアは収納窓口サービス

取扱店表示があるお店）

PayB PayPay請求書払い 楽天ペイ（請求書払い）

au PAY（請求書支払い） d払い請求書払い

FamiPay請求書支払い LINE Pay請求書支払い

○スマホ決済アプリ（領収書は発行されません）

各社アプリで支払い上限額が異なるため、詳細は本市ホームページ

をご確認ください。

コンビニエンスストア等の店頭では、原則としてアプリ支払いはできません。

○最新の情報は右下のＱＲコードからご確認ください。

◎開閉栓のご連絡やお問い合わせ

※転居、使用開始等について

☎（０８３）２３１－３１１７

※メータの検針、水量について

☎（０８３）２３１－３１１８

お問い合わせの際は、お客さま番号

（表面に記載）をお知らせください。

※「QRコード」は

株式会社デンソーウェーブの

登録商標です。

99mm

◎納入期限内にお支払いください。
上下水道事業はお客さまからお支払いいただいた水道料金

等によって運営しています。水道料金等は納入期限内にお

支払いいただきますようお願いします。

◎お支払いは便利な口座振替をご利用ください。
お申込みは、通帳、通帳印、水道料金等の領収書をお取引

のある金融機関又はゆうちょ銀行・郵便局の窓口にご持参

のうえ、お申込みください。

お取扱いが可能な金融機関につきましては、

お客さまサービス課 までお問い合わせください。

◎下水道使用料について
・使用料算定の基準

１．水道水を使用したときは、水道の使用水量

２．井戸水及びその他の水を使用したときは、その使用水量

３．１と２を併用したときは、１と２を合算した使用水量

・水道水以外の水（井戸水等）をご利用の方へ

下記に該当する場合は、届出が必要となりますので、

お客さまサービス課 までご連絡ください。

１．井戸水等を使い始めるとき、やめるとき

２．転入、転出、出生等で使用人数が変わるとき

３．使用目的が変わるとき

◎下水道使用料の不服申立て（教示）
１ この処分について不服がある場合は、この処分があったこと

を知った日の翌日から起算して３か月以内に、下関市長に対し

て審査請求をすることができます。

２ 処分の取消しの訴えについては、上記１の審査請求に対する

裁決を経た後でなければ提起することができません。この処分

の取消しの訴えは、この裁決があったことを知った日の翌日か

ら起算して６か月以内に、下関市を被告として（訴訟において

下関市を代表する者は下関市上下水道事業管理者となります。

）、提起することができます。

なお、次のいずれかに該当する場合は、この裁決を経ずに訴

訟を提起することができます。

(１)審査請求があった日の翌日から起算して３か月を経過して

も裁決がないとき。

(２)処分、処分の執行又は手続の続行により生ずる著しい損害

を避けるため緊急の必要があるとき。

(３)その他裁決を経ないことにつき正当な理由があるとき。

３ ただし、上記の期間が経過する前に、この処分があった日の

翌日から起算して１年を経過した場合は、審査請求をすること

ができなくなり、また、審査請求に対する裁決のあった日の翌

日から起算して１年を経過した場合は、処分の取消しの訴えを

提起することができなくなります。

なお、正当な理由があるときは、上記の期間やこの処分（審

査請求に対する裁決）があった日の翌日から起算して１年を経

過した後であっても審査請求をすることや処分の取消しの訴え

を提起することが認められる場合があります。

◎下水道使用料の滞納処分について
この納入通知書の納入期限を経過し、一定期間お支払いいただ

けない場合は、督促状を発送します。督促状を発送した日から起

算して１０日を経過した日までに完納されないときは、法令に基

づく差押え（不動産・動産・給与・郵貯金等の財産）を受けるこ

とがあります。

フォントは極力、現在の納付書に合わせる予定

（お問い合わせ先）

下関市上下水道局 お客さまサービス課

☎（０８３）２３１－３１１７

※２０２５年４月２３日「LINE Pay請求書支払い」サービス終了。
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写真・イラスト等の提供方法について

状 態 色 数 サ イ ズ 写 真 等 の 概 要 識別番号 サ イ ズ 色 数

1 イラスト 単色 水道シンボルマーク 別添見本のとおり 単色

2 イラスト 単色 QRコード 別添見本のとおり 単色
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提 供 す る 写 真 等 に つ い て 印 刷 物 に 入 る 時 の 状 態
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