
仕 様 書

業 務 名 下関市リサイクルプラザ清掃業務

業 務 場 所 下関市古屋町一丁目１８番１号

下関市リサイクルプラザ

履 行 期 間 令和８年４月１日から令和１１年３月３１日まで

業 務 日 時 月曜日から金曜日 午前８時１５分から、１日の業務完了まで

業務の休日：土曜日、日曜日

年末年始の施設休業日

業 務 内 容 別紙１－２ 清掃作業基準仕様書及び別紙１－３ 庁舎清掃業務基準表に

よる日常の清掃作業

その他 ・清掃等業務に必要な用具（ほうき、モップ、雑巾など）は受託者（以

下「乙」という。）が用意することとし、トイレットペーパー、シートペ

ーパー、ごみ袋、洗剤及び消毒剤等は下関市（以下「甲」という。）が提

供することとする。

・清掃等業務を適正に履行するため、乙は作業員を固定すること。

・作業員がやむを得ない事情により清掃等業務を休務するときは、事前

に甲に連絡し、代替作業員を確保すること。

・委託料の請求及び支払いについて、乙は１月の業務の実施を完了した

ときは、遅滞なく業務の成果に関する報告書を甲に提出するものとする。

なお、乙は１月の業務の成果が甲の検査に合格するごとに、当該業務を

実施した月分の委託料の支払請求書を甲に提出するものとする。

・本仕様書に定める甲への報告書等には、記載したものを容易に消去す

ることのできる筆記用具（鉛筆、消せるボールペン等）を使用しないこ

と。

別紙１



別紙１－２

清掃作業基準仕様書

この仕様書は、作業の大要を示すものであるから、現地の状況に応じ軽微な

部分はこの仕様書に記載のない事項であっても、甲が美観又は建物管理上必要

と認めた作業は、委託料の範囲内で実施するものとする。

清掃業務は、別紙１－３ 庁舎清掃業務基準表に基づき行うものとするが、下

記事項については、特に留意すること。

記

１ 清掃業務の実施にあたっては、次の事項に十分注意すること。

(1) 職員の業務に支障のないよう配慮すること。

(2) 作業場では静粛にし、衛生及び火気の取扱いに注意すること。

(3) 備品、器物等については、丁寧に取扱うこと。

(4) じん芥を飛散させないこと。

(5) 引火性ガソリン、ベンジン等の薬品は、使用しないこと。

(6) 水の使用の際は、機戒設備等をぬらさないこと。

(7) 電気、水道の使用にあたっては、極力節約に努めること。

(8) その他細部について必要な場合は、甲の指定する者に連絡し、処理する

こと。

２ 清掃業務実施にあたり、建物、備品その他に対し損害を与えたときは、乙

の負担により賠償するものとする。

３ 一日の清掃業務が終了後、別紙１－４ 清掃業務報告書に必要事項を記入し、

当該月が終了後すみやかに一月分を提出することとする。

４ 清掃業務実施中、破損箇所及び庁舎の異常等を発見したときは、直ちに甲

の指名する者に報告すること。

５ 庁舎の改修工事等が行われるときは、甲の指名する者と十分に連絡をとり、

これに最も適した方法により清掃業務を実施すること。

６ 清掃方法は、おおむね別に定めた基準表によるが、具体的には建物構造並

びに対象物に最も適した方法で誠実かつ丁寧に実施すること。



別紙１－３

個数 面積（ｍ2） 日 年
そ
の
他

＜庁舎清掃業務基準表＞
数 量 清掃回数

階

別
清 掃 区 分 構 造 清 掃 方 法 そ の 他 備 考

事務室 191.11 ビニル床タイル ●

事務室内ゴミ箱のゴミの回収を行う。

リフレッシュルーム 23.60 長尺塩ビシート貼 ●

床は毎日掃き、モップなどで水拭きをする。机、椅子のほこり落と
す。机の水拭きをする。不要な新聞等の片付けをする。

洗濯室 18.78 磁器質タイル張 ●

床は毎日水拭きし、掃除流し台は洗剤を使用して汚れを落とす。
床、壁、窓等は汚れがひどい場合に洗剤等を使用して汚れを落と
す。施設、器具等の簡易な点検をする。水石鹸液の補充をする。衣
類乾燥機のフィルター清掃・交換を行う。

廊下 131.86 長尺塩ビシート貼 ●

床は毎日掃き、モップなどで水拭きをする。壁は必要に応じ水拭き
する。

玄関・風除室 15.10 磁器質タイル張 ●

床は毎日掃き、モップなどで水拭きをする。ガラス戸両面の汚れを
拭き取る。

階段 12.33 長尺塩ビシート貼 ●

床は毎日掃き、モップなどで水拭きをする。壁、手すりは必要に応
じ水拭きする。 踊り場を含む

詰所 282.83 長尺塩ビシート貼 ●

廊下設置の詰所用ゴミ箱のゴミ捨てをする。

和室（１） 28.74 畳敷 ●

畳は毎日掃き、必要に応じて水拭き等をする。毎日机上のほこり落
とし及び水拭きをする。

和室（２） 28.74 畳敷 ●

畳は毎日掃き、必要に応じて水拭き等をする。毎日机上のほこり落
とし及び水拭きをする。

リフレッシュルーム 40.00 長尺塩ビシート貼 ●

床は毎日掃き、モップなどで水拭きをする。机、椅子のほこりを落
とす。机の水拭きをする。

シャワールーム 46.10 磁器質タイル張 ●

床は毎日水拭きし、タイル、洗面台は洗剤を使用して汚れを落と
す。壁、窓等は汚れがひどい場合に洗剤等を使用して汚れを落と
す。施設、器具等の簡易な点検をする。

管
理
棟

１
階

２
階



個数 面積（ｍ2） 日 年
そ
の
他

数 量 清掃回数
階

別
清 掃 区 分 構 造 清 掃 方 法 そ の 他 備 考

２
階

脱衣室 20.92 ラワン合板 ●

床は毎日水拭きして汚れを落とす。洗面器内部と洗面台をたわしや
雑巾等を使用し清掃する。壁、窓等は汚れがひどい場合に洗剤等を
使用して汚れを落とす。施設、器具等の簡易な点検をする。

洗面器含む

廊下 130.67 長尺塩ビシート貼 ●

床は毎日掃き、モップなどで水拭きをする。洗面器内部と洗面台を
たわしや雑巾等を使用し清掃する。壁は必要に応じ水拭きする。水
石鹸液の補充をする。

ロビー・洗面所含む

階段 11.94 長尺塩ビシート貼 ●

床は毎日掃き、モップなどで水拭きをする。壁、手すりは必要に応
じ水拭きする。 踊り場を含む

事務室 207.36 ビニル床タイル ●

事務室内ゴミ箱のゴミ捨てをする。

会議室 36.00 長尺塩ビシート貼 ●

床は毎日掃き、モップなどで水拭きをする。机、椅子のほこりを落
とす。

リフレッシュルーム 42.42 長尺塩ビシート貼 ●

床は毎日掃き、モップなどで水拭きをする。机、椅子のほこりを落
とす。机の水拭きをする。

部長・部次長室 36.80 カーペット敷 ●

室内ゴミ箱のゴミ捨てをする。

廊下 116.07 長尺塩ビシート貼 ●

床は毎日掃き、モップなどで水拭きをする。壁は必要に応じ水拭き
する。 ロビーを含む

階段 11.94 長尺塩ビシート貼 ●

床は毎日掃き、モップなどで水拭きをする。壁、手すりは必要に応
じ水拭きする。 踊り場を含む

粗大ゴミ受付セン
ター

52.70 ビニル床タイル
なし

大会議室 112.11 長尺塩ビシート貼 ●

床は毎日掃き、モップなどで水拭きをする。机、椅子のほこりを落
とす。

リフレッシュルーム 29.29 長尺塩ビシート貼 ●

床は毎日掃き、モップなどで水拭きをする。机、椅子のほこりを落
とす。机の水拭きをする。

廊下 86.61 長尺塩ビシート貼 ●

床は毎日掃き、モップなどで水拭きをする。壁は必要に応じ水拭き
する。

管
理
棟

３
階

4
階



個数 面積（ｍ2） 日 年
そ
の
他

数 量 清掃回数
階

別
清 掃 区 分 構 造 清 掃 方 法 そ の 他 備 考

※面積は室面積であり、室内の収容物等により業務の対象となる面積とは異なる。

便所 135.20 磁器質タイル張 ●

床は毎日モップなどで水拭きをする。壁、窓、窓枠等が汚れている
場合は水拭きする。 身障者用を含む

大便器 21 ●

便器内部を棒たわし等を使用し清掃する。汚れがひどい場合は、洗
剤等を使用して汚れを落とす。便器外側の汚れを拭き取る。施設、
器具等の簡易な点検、トイレットペーパーやシートペーパーの補充
をする。

身障者用を含む

小便器 17 ●

便器内部を棒たわし等を使用し清掃する。汚れがひどい場合は、洗
剤等を使用して汚れを落とす。便器外側の汚れを拭き取る。施設、
器具等の簡易な点検や芳香ボールの補充をする。

身障者用を含む

洗面台・洗面器 19 ●

洗面器内部と洗面台をたわしや雑巾等を使用し清掃する。汚れがひ
どい場合は、洗剤等を使用して汚れを落とす。鏡や水洗器具の汚れ
を拭き取る。施設、器具等の簡易な点検や手洗い用石鹸液の補充を
する。

身障者用を含む

空調室内機
フィルター

83 ●

年２回館内の空調機フィルターの洗浄をする。清掃する日は休業日
とし、事前に市と実施日を協議すること。

建物周辺 ●

毎日１回建物周辺に飛散しているゴミがある場合は、回収する。
玄関周辺の掃き掃除を行う。

エレベータ ●

床は毎日掃き、鏡、手すり、壁等の汚れを拭き取る。

手指消毒剤 ●

毎日１回残量を確認し、適宜補充をする。

喫煙所 ●

喫煙所の灰皿の清掃

その他市が定める清
掃

●

上記以外の簡易な清掃で市が必要と判断するもの。（適時）

処
理
棟

2
階
窓ガラス 2 8.64 各種 ●

年１回2階見学通路の工場側高所（H＝9m)の窓及び窓枠の清掃をす
る。方法については、高所作業車等の労働安全上適正な方法により
実施するものとする。

管
理
棟

各
階
共
通
（
階
段
・
床
は
除
く
）

そ
の
他



勤務者

１階
便所

２階
便所

３階
便所

４階
便所

各階段
１階

廊下･ﾎｰﾙ
２階

廊下･ﾎｰﾙ
３階

廊下･ﾎｰﾙ
４階

廊下･ﾎｰﾙ
１階

洗濯室
玄関

風除室
ゴミ箱

毎日 毎日 毎日 毎日 毎日 毎日 毎日 毎日 毎日 毎日 毎日 毎日

午
前

午
後

２階
和室 1

２階
和室 2

２階
ｼｬﾜｰ室

２階
脱衣室

１階
ﾘﾌﾚｯｼｭ

２階
ﾘﾌﾚｯｼｭ

３階
ﾘﾌﾚｯｼｭ

４階
ﾘﾌﾚｯｼｭ

３階
会議室

４階
大会議

建物
周辺

エレ
ベータ

毎日 毎日 毎日 毎日 毎日 毎日 毎日 毎日 毎日 毎日 毎日 毎日

午
前

午
後

・トイレットペーパー　　　箱　受取

【別途実施項目】 空調室内機ﾌｨﾙﾀｰ
窓ｶﾞﾗｽ

別紙１－４

清掃業務報告書

令和　　　年　　　月　　　日　　　曜日

備
考
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国道191
号線

中尾公園

稗田西町

駐車場

拡幅道路ライン

道
路境

界線

隣
地
境
界
線

隣地境界線

隣地境界線

隣地境界線

隣
地

境
界

線

隣
地

境
界

線

道路境界線

隣
地
境

界
線

ライン

隣地境界線

隣地境界線
FH=22.0

FH=15.0

プラザ棟（処理棟）

デッキ

プラザ棟（啓発棟）

ストックヤード棟

車両整備棟

物置

ネットフェンス

H=1800

H=1800

蒸気洗浄機置場

対荷重用グレーチング側溝

駐車場

駐車場(18)

現況法上ライン

ネットフェンス

砂利敷き

アスファルト舗装
一部オーバーレイ

砂利敷き

ガバナー室

既存擁壁補修の上
吹付タイル

砂利敷き

拡幅道路ライン

隣
地
境
界
線

駐車場

既存地山・コンクリートブロック塀撤去

間地擁壁新設

間地擁壁新設
H=1,000

門扉

現況法尻ライン

CB塀
Ｈ＝1,4

00復
旧

アスファルト舗装

設備基礎
Ｈ＝200

縁石

縁石

縁
石

縁石

縁石

縁石

縁石

縁
石

縁
石 縁石

既存植栽 剪定

既存植栽　剪定

既存植栽　剪定

既存植栽　剪定

縁
石

側
溝

で
仕

上
げ

見
切

り

縁
石

アスファルト舗装

砂利敷き

ネットフェンス

H=1800

ネットフェンス
H=1800

川中会館

アスファルト舗装

アスファルト舗装

FH=20.3

縁石

整地 ネットフェンスH=18
00

既存法面一部盛土の上転圧調整

Ｎ

計量棟

FH=25.3

アスファルト舗装

縁石

アスファルト舗装縁
石

(33)

駐輪場

アスファルト舗装
一部オーバーレイ

管理棟

駐輪場

縁石

砂利敷き

8
0
0
0

縁
石

(5)

手摺：Ｈ＝1000

アスファルト舗装

既存コンクリートブロック塀　上部2段撤去

既存植栽　剪定

既存植栽　剪定

既存植栽　剪定

既存植栽　剪定

スロープ
10％以下

ガードレール
（Ｌ字溝によりアスファルト舗装見切り）

縁石

ネットフェンス
Ｈ＝1600

ネットフェンス
Ｈ＝1500

ネットフェンス
Ｈ＝1500

目隠しフェンス
H＝1800

目隠しフェンス
H＝1800

門扉

既存電柱及び広告塔（2ヶ所）移設

テールアルメ擁壁新設
（上部ガードパイプH=1100）

芝張り

芝張り

芝張り

芝張り

種子吹付

芝張り

芝張り

芝張り

芝張り

芝張り

芝張り

種子吹付

種子吹付

種子吹付

駐車場 (19)

駐車場 (21)

(5)

(17)

駐車場 (51)
駐車場 (83)

停止線

停止線

停止線

センターライン

センターライン

：高　　木

：中　　木

：低　　木

植栽凡例）

※　図面上の木は位置付けのイメージなので、本数は正しくは有り

停止線

停止線

センターライン

旗竿ポール

ス
ロ

ー
プ

停止線

太陽光時計

：新規植栽　高木：ヤマザクラ
      中木：ヤマザクラ
      低木：ヒラドツツジ

身障者マーキング

B-3

C

E

B-1

B-1

D

F

B-2

A

広告塔

車両感知器
停止線

インターホーン

ガードパイプ
H=800

駐車場

駐車場

(4)

駐車場
(4)

(36)(6)

駐車場
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